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Informacje o Programie

Program Fundusz Inicjatyw Obywatelskich - Slaskie Lokalnie jest programem gran-
towym realizowanym przez Centrum Rozwoju Inicjatyw Spotecznych CRIS oraz
Fundusz Lokalny RAMZA na podstawie umowy o realizacje zadania publicznego
zleconego przez Ministra Pracy i Polityki Spotecznej.

Program realizowany bedzie w latach 2014, 2015 oraz 2016. Na jego wykonanie
przewidziano faczng kwote 2.120.000,00 PLN.

W ramach Programu przewidziano wsparcie dla grup nieformalnych oraz mtodych
organizacji pozarzadowych i podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ w obszarze
pozytku publicznego. Dofinansowanie mozna pozyskac na dwa rodzaje projektow:
na rozwdj mtodych organizacji i podmiotéw oraz na realizacje dziatari w dowolnej
sferze pozytku publicznego. Niniejsza Instrukcja opisuje zasady wypetniania wnio-
sku o dofinansowanie za pomoca Generatora.

Informacje na temat Programu mozna znalez¢ na stronie
internetowej www.slaskielokalnie.pl lub poprzez kontakt
z Operatorem: mailowy (cris@slaskielokalnie.pl) lub tele-
foniczny (nr infolinii 881 201 333).

Praca z Generatorem

Jak rozpocza¢ prace z Generatorem?

Whnioski do Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich — Slaskie Lokalnie nalezy
sktada¢ wytacznie za posrednictwem Generatora, ktéry dostepny jest na stronie
internetowej www.slaskielokalnie.pl.

Prace z Generatorem nalezy rozpoczac od rejestracji. Proces ten przebiega w kilku
krokach. Po przejsciu do panelu rejestrowania osoby zgtaszajacej wniosek nalezy
podac nastepujace dane:

« adres e-mail — na podany adres beda wysytane generowane przez system in-
formacje (np. o ztozeniu wniosku),

+ hasto uzywane przy logowaniu do systemu,

« dane osobowe: imie, nazwisko, telefon, dane reprezentowanego podmiotu
lub grupy,



« interesujace Cie obszary pozytku publicznego - z jakich tematéw konkursy Cie
interesujg?
+ interesujacy Cie obszar terytorialny - z jakiego terenu konkursy Cie interesuja?

Na podany adres mailowy zostanie wystana wiadomos¢, dzieki ktérej mozliwe be-
dzie aktywowanie konta. Wazne: od momentu rejestracji do otrzymania wiadomo-
$ci moze mina¢ kilka godzin. Jesli nie otrzymasz maila po 4 godzinach od zatozenia
konta - skontaktuj sie z Operatorem.

Jak ztozy¢ wniosek?

Po zalogowaniu sie do systemu musisz odszuka¢ wtasciwy konkurs. W tym celu
wejdz na zaktadke ,Konkursy”, a nastepnie ,trwa nabér”. Z dostepnej listy wybierz
konkurs ,Fundusz Inicjatyw Obywatelskich — Slaskie Lokalnie " i rozpocznij wypet-
nianie wniosku.

Podstawowe zasady wypeniania wniosku o dofinansowanie:

«  Przedrozpoczeciem wypetniania wniosku nalezy zapoznac sie zRegulaminem
konkursu dostepnym na stronie internetowej www.slaskielokalnie.pl oraz
z niniejsza instrukgcja.

« W przypadku jakichkolwiek watpliwosci nalezy skontaktowac sie z Operatorem:
mailowo (cris@slaskielokalnie.pl) lub telefonicznie (nr infolinii 881 201 333),
zdoradca lub animatorem.

«  We wniosku nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola.

«  Szczegdlng uwage nalezy zwréci¢ na kryteria oceny projektu — formalne
i merytoryczne, zapoznac sie z karta oceny i sprawdzi¢, czy nasz projekt jest
Z nig zgodny.

Wypetnianie wniosku zostato podzielone na cztery kroki. Generator pozwala
na swobodne przechodzenie pomiedzy krokami, ale zawsze sygnalizuje, jesli dane
z kroku poprzedniego nie zostaty poprawnie wpisane. Nalezy czesto zapisywac
wprowadzone informacje, aby zapobiec ich utracie. Wprowadzone i zapisane dane
mozna swobodnie edytowac.

Generator weryfikuje wybrane kryteria formalne, m.in. dotyczace miejsca zareje-
strowania podmiotu, miejsca zamieszkania cztonkdéw grupy nieformalnej, daty po-
wstania miodej organizacji pozarzadowej, kwoty dofinansowania, udziatu $rod-
kéw wihasnych. Sygnalizuje, jesli poszczegdlne pola sa wypetnione btednie lub jesli
s3 wymagane, a pozostaty niewypetnione. Nie pozwala tez w takiej sytuacji na
ztozenie wniosku.



Po zakonczeniu sktadania wniosku i kliknieciu ,Zt6z oferte” wniosek otrzymuje nu-
mer (sume kontrolng). Wnioskodawca ma mozliwos¢ pobrania, zapisania
i wydrukowania dwdch dokumentéw: petnego wniosku oraz ,Potwierdzenia ztoze-
nia wniosku”. Na obydwu dokumentach =zapisana jest suma kontrolna.
Po ztozeniu wniosku zostaje on zablokowany do edycji.

W dalszej czesci instrukcji przedstawiono kolejne kroki wypetniania wniosku
o dofinansowanie.

Whiosek o dofinansowanie: Czesé |

Pole: Wniosek sktada

Pierwsza, kluczowa kwestia, od ktdrej nalezy rozpocza¢ wypetnianie wniosku jest

wiasciwe wskazanie, kto sktada wniosek. Dlatego wypetnianie wniosku rozpoczy-

na sie od okreslenia Wnioskodawcy:

Whniosek sktada:

« A.Organizacja pozarzadowa lub inny uprawniony podmiot,

« B. Grupa nieformalna dziatajaca przy organizacji pozarzadowej lub innym
uprawnionym podmiocie,

« C.Grupa nieformalna.

W zaleznosci od wybranej odpowiedzi w dalszej czesci wniosku beda aktywne tyl-
ko pola odnoszace sie do danego rodzaju Wnioskodawcy. WAZNE: Decyzje da sie
zmieni¢ na pozniejszym etapie wypetniania wniosku, ale moze to spowodowac
utrate niektérych danych. Zapoznaj sie wiec z przedstawionymi ponizej wyjasnie-
niami, a jesli nadal masz watpliwosci dotyczace tego, jaka odpowiedz wybrac,
skontaktuj sie z Operatorem za posrednictwem infolinii (nr telefonu: 881 201 333)
lub mailowo (cris@slaskielokalnie.pl).

Kto powinien wskaza¢ odpowiedz ,A. Organizacja pozarzadowa
lub inny uprawniony podmiot”?

O dotacje w ramach wariantu A moga ubiegac sie:
I. Organizacje pozarzadowe, czyli w szczegélnosci:
1)  stowarzyszenia, a takze ich jednostki terenowe posiadajace osobowos¢

prawna,

2) zwiazki stowarzyszen,

3) fundacje,

4) koétkarolnicze,

5) rolnicze zrzeszenia branzowe,

6) zwiazki rolnikéw, kétek i organizacji rolniczych,



7)  zwiazki rolniczych zrzeszen branzowych,

8) zwiazki zawodowe rolnikéw indywidualnych,
9) cechy rzemiesinicze,

10) izby rzemiesInicze,
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) Zwiagzek Rzemiosta Polskiego,
) zrzeszenia handlu i ustug,
13) zrzeszenia transportu,

) ogdlnokrajowe reprezentacje zrzeszen handlu i ustug,
15) ogodlnokrajowe reprezentacje zrzeszenh transportu,

) inne organizacje przedsiebiorcéw, a takze organizacje, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 30 maja 1989 r. 0 samorzadzie zawodowym niektdrych
przedsiebiorcow,

17) izby gospodarcze, jak réwniez Krajowa Izba Gospodarcza,
18) zwiazki zawodowe, a takze ich jednostki organizacyjne posiadajace
osobowos¢ prawna,

ogolnokrajowe zwigzki miedzybranzowe,

ogolnokrajowe zrzeszenia miedzybranzowe,

zwiazki pracodawcow,

federacje i konfederacje zwigzkow pracodawcow,
stowarzyszenia kultury fizycznej,

zwiazki sportowe,

polskie zwiagzki sportowe,

stowarzyszenia kultury fizycznej o zasiegu ogélnokrajowym,
wspolnoty mieszkaniowe.

NNNNNNN =
JouswiN=2oL

N
N

. Podmioty, ktére nie sq organizacjami pozarzadowymi, ale moga prowa-

dzi¢ dziatalnos¢ pozytku publicznego:

osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepiséw
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
o stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obej-
muja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

spotdzielnie socjalne;

spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby spor-
towe bedace spotkami dziatajagcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie, ktdre nie dziatajg w celu osiagniecia zysku,
przeznaczaja catos¢ dochodu na realizacje celéw statutowych, a takze nie
przeznaczaja zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcédw, akcjonariu-
szy i pracownikéw.

! Katalog przytoczono za: H. Izdebski: Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Komentarz,
Warszawa 2003



Wymienione powyzej podmioty moga ubiega¢ sie o dotacje wybierajac wa-
riant ,A. Organizacja pozarzadowa lub inny uprawniony podmiot”, o ile spet-
niajg nastepujace warunki:

a) s zarejestrowane na terenie wojewddztwa $laskiego,

b) zostaty wpisane do Krajowego Rejestru Saqdowego (lub innego wtasciwego dla
danego podmiotu rejestru) w przeciggu 18 miesiecy od dnia ztozenia wniosku
o dotacje (jezeli np. sktadasz wniosek 29 lipca 2014 roku wtedy data wpisu
do rejestru nie moze by¢ wczesniejsza niz 29 stycznia 2013!),

c) kwota przychoddéw za okres ostatnich 12 zamknietych miesiecy lub za okres
krétszy, jesli okres istnienia podmiotu jest krotszy, nie moze przekraczac 25 tys.
zt (w przypadku zakwalifikowania projektu do dofinansowania Wnioskodawca
bedzie musiat przedtozy¢ Operatorowi oswiadczenie w formie tabeli prezentu-
jacej kwoty przychodéw i rozchodéw za poszczegdlne miesigce).

O dotacje NIE MOGA ubiegac sie:

1) stowarzyszenia zwykte — poniewaz, zgodnie z ustawa o stowarzyszeniach, nie
moga one pozyskiwac innych srodkéw poza sktadkami cztonkéw,

partie polityczne,

fundacje tworzone przez partie polityczne,

zwiazki zawodowe i organizacje pracodawcéw,

samorzady zawodowe (np. samorzad lekarski, adwokatéw, radcéw prawnych
itp.).
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Wariant ,A. Organizacja pozarzadowa lub inny uprawniony podmiot” oznacza,
ze po zakwalifikowaniu projektu do dofinansowania umowa zostanie podpisana
z podmiotem przez uprawnione do tego osoby, a srodki finansowe zostang prze-
kazane w formie dotacji na konto podmiotu. Podmiot po zrealizowaniu projektu
przedstawi Operatorowi sprawozdanie z realizacji projektu.

Kto powinien wskaza¢ odpowiedz ,B. Grupa nieformalna dziatajgca przy orga-
nizacji pozarzadowej lub innym uprawionym podmiocie”?

Odpowiedz te wybiera grupa nieformalna, sktadajaca sie z co najmniej 3 0séb, ktd-
re zamierzaja zrealizowac wspodlne przedsiewziecie i ktére beda dziata¢ wspdinie
z zarejestrowanym na terenie wojewddztwa $laskiego podmiotem uzyczajacym
grupie osobowosci prawne;.

Grupe nieformalng moga tworzy¢ wytacznie osoby:

« posiadajace petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, a wiec osoby petnolet-
nie,

« zamieszkujace na terenie wojewddztwa $laskiego (co nie oznacza, ze musza
by¢ zameldowane na terenie wojewddztwa slaskiego).



Funkcje podmiotu uzyczajacego osobowosci prawnej moga petnié:

I. Organizacje pozarzadowe, czyli w szczegdlnosci:
1) stowarzyszenia, a takze ich jednostki terenowe posiadajace osobowos¢
prawna,
) zwiazki stowarzyszen,
) fundacje,
) koétka rolnicze,
) rolnicze zrzeszenia branzowe,
) zwigzki rolnikéw, kétek i organizacji rolniczych,
) zwiazki rolniczych zrzeszen branzowych,
) zwiazki zawodowe rolnikéw indywidualnych,
) cechy rzemieslnicze,
0) izby rzemie$lnicze,
1) Zwiazek Rzemiosta Polskiego,
2) zrzeszenia handlu i ustug,
13) zrzeszenia transportu,
14) ogdlnokrajowe reprezentacje zrzeszen handlu i ustug,
)
)
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5) ogdlnokrajowe reprezentacje zrzeszen transportu,

6) inne organizacje przedsiebiorcéw, jak réwniez organizacje, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 30 maja 1989 r. o samorzadzie zawodowym niektérych przed-
siebiorcéw,

17) izby gospodarcze, a takze Krajowa Izba Gospodarcza,

18) zwiagzki zawodowe, a takze ich jednostki organizacyjne posiadajace osobo-
wos¢ prawna,

19) ogdlnokrajowe zwigzki miedzybranzowe,

20) ogdlnokrajowe zrzeszenia miedzybranzowe,

21) zwiazki pracodawcow,

22) federacje i konfederacje zwigzkow pracodawcéw,

23) stowarzyszenia kultury fizycznej,

24) zwiazki sportowe,

25) polskie zwigzki sportowe,

26) stowarzyszenia kultury fizycznej o zasiegu ogélnokrajowym,?

27) wspolnoty mieszkaniowe.

Il. Podmioty, ktére nie sg organizacjami pozarzadowymi, ale moga prowadzi¢
dziatalno$¢ pozytku publicznego:
1) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepiséw
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
o stosunku Panstwa do innych kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe
obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

2 Katalog przytoczono za: H. Izdebski: Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Komentarz,
Warszawa 2003



2) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

3) spodtdzielnie socjalne;

4) spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby spor-
towe bedace spotkami dziatajagcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie, ktére nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz
przeznaczaja catos¢ dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie
przeznaczaja zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcéw, akcjonariu-
szy i pracownikéw.

Podmiotami sktadajacymi wniosek wspolnie z grupa nieformalng NIE MOGA
by¢:

1) stowarzyszenia zwykte — poniewaz, zgodnie z ustawg o stowarzyszeniach,

nie moga one pozyskiwac innych srodkéw poza sktadkami cztonkdw,

partie polityczne,

fundacje tworzone przez partie polityczne,

zwiazki zawodowe i organizacje pracodawcéw,

samorzady zawodowe (np. samorzad lekarski, adwokatéw, radcéw praw-

nych itp.).
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Wariant ,B. Grupa nieformalna dziatajgca przy organizacji pozarzagdowej lub in-
nym uprawionym podmiocie” oznacza, ze w przypadku zakwalifikowania pro-
jektu do dofinansowania, podpisana zostanie umowa tréjstronna — pomiedzy
Operatorem a grupg nieformalng i podmiotem, wspdlnie z ktérym grupa dziata.
Srodki finansowe zostang przekazane w formie dotacji podmiotowi. Za realiza-
cje dziatan zaplanowanych w projekcie odpowiedzialna bedzie grupa niefor-
malna, natomiast podmiot uczestniczyt bedzie w projekcie jedynie w zakresie
obejmujacym rozliczenie dotacji.

Kto powinien wskaza¢ odpowiedz ,,C. Grupa nieformalna”?

Odpowiedz te wybiera grupa nieformalna sktadajaca sie z co najmniej 3 0séb, ktére
zamierzajg zrealizowac wspdlne przedsiewziecie i ktére beda realizowac projekt
samodzielnie.

Grupe nieformalng moga tworzy¢ wytacznie osoby:

« posiadajace petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, a wiec osoby petnoletnie,

« zamieszkujace na terenie wojewddztwa $laskiego (co nie oznacza, ze musza
by¢ zameldowane na terenie wojewddztwa slaskiego).

Jesli projekt zostanie wytoniony do dofinansowania, cztonkowie grupy niefor-
malnej sami podpiszg umowe oraz zabezpieczenie. Srodki na realizacje projek-
tu nie beda przekazywane z gory. Operator bedzie natomiast na biezaco doko-
nywat ptatnosci za dokumenty dostarczane przez cztonkéw grupy (faktury,
rachunki).



Wariant ten jest przeznaczony dla nieformalnej grupy oséb, ktére biora na siebie cat-
kowitg odpowiedzialnos¢ za przyjecie dotacji i zrealizowanie zadania.

W zaleznosci od wybranej odpowiedzi w dalszej czesci wniosku bedg aktywne
wtasciwe pola. Réznice beda sie pojawiaty szczegdlnie w czesciach |, Il i IV wnio-
sku. W dalszej czesci Instrukgcji beda wiec oddzielnie omawiane zasady dotyczace
poszczegdlnych typéw wnioskodawcdow.

Jezeli wybrates odpowiedz ,A. Organizacja pozarzadowa lub inny uprawnio-
ny podmiot”, musisz wypetni¢ wszystkie nastepujace punkty czesci | wnio-
sku:

Pole: Czy zaplanowane w projekcie dziatania beda realizowane przez grupe
samopomocow3q?

Grupa samopomocowa to dobrowolny zespét oséb, ktérego aktywne dziatanie
skierowane jest na pokonywanie probleméw oraz zmiane warunkdéw zycia jego
cztonkdéw. Grupa jest najczesciej luznym zgromadzeniem oséb dotknietych podob-
nymi problemami. Moze sie koncentrowa¢ na przyktad na takich kwestiach, jak:
wspolne pokonywanie choréb, problemdw natury psychicznej albo socjalnej, kté-
re dotycza bezposrednio ich albo ich bliskich.

Przyktad: Grupa rodzicéw samotnie wychowujqcych dzieci, spotykajqca sie w ramach
zaje¢ organizowanych przez stowarzyszenie dziatajqce na rzecz dzieci.

W polu nalezy zaznaczy¢ pole ,tak”, jesli w projekcie sa zaplanowane dziatania
o charakterze samopomocowym. Informacja ta ma charakter statystyczny
i nie wptywa na ocene wniosku!

Pole: W ktérym obszarze mieszcza sie dziatania zaplanowane w projek-
cie?

W omawianym polu masz mozliwos$¢ wskazania rodzaju proponowanych dziatan —
mozesz realizowac projekt w obszarze wybranej sfery dziatalnosci pozytku publicz-
nego lub tez dziatania stuzace rozwojowi organizacji albo innego uprawnionego
podmiotu.

Odpowiedz na to pytanie jest bardzo wazna - w zaleznosci od tego, czy wskazesz
tutaj jedna ze sfer dziatalnosci pozytku publicznego, czy tez wybierzesz odpowiedz

»dotacja na rozwdj mtodej organizacji”, w dalszej czesci wniosku beda dotyczyty Cie
inne instrukcje, a takze inne reguty dotyczace wypetniania budzetu.

Jesli zamierzasz realizowac projekt w wybranej sferze pozytku publicznego, wskaz
jeden obszar sposréd dostepnych w generatorze w rozwijanej liscie. Jezeli planowa-



ne zadanie obejmuje wiecej niz jeden z obszaréw, wskaz obszar wiodacy, najwaz-
niejszy z punktu widzenia celéw stawianych sobie przez wnioskodawce.

Planujac swoj projekt, sprawdz, czy miesci sie on w katalogu sfery pozytku pu-
blicznego. Katalog ten jest bardzo szeroki, miesci w sobie wiekszos¢ przedsie-
wziec pozainwestycyjnych.

Sprawdz takze, czy planowane dziatania mieszcza sie w sferze dziatan reprezen-
towanego przez Ciebie podmiotu, np. jedli planujesz dziatania kulturalne, to czy
w statucie Twojej organizacji jest informacja o tym, ze prowadzi ona tego rodzaju
dziatania. To jest bardzo wazne - projekt nie moze dotyczy¢ obszaru niezgodne-
go z zakresem dziatania podmiotu.

Jezeli szukasz inspiracji, pomystu na projekt, polecamy skorzystanie z baz do-
brych praktyk czy tez zrealizowanych projektéw, ktére mozna znalez¢ na przy-
klad na stronie www.dzialajlokalnie.pl, w zaktadce ,projekty spoteczne”,
na stronie www.dobrepraktyki.pl i na wielu, wielu innych.

Jedli natomiast planujesz realizacje projektu nakierowanego na rozwéj podmiotu,

w omawianym pytaniu powinienes$ wskaza¢ odpowiedz ,dotacja na rozwdj mto-

dej organizacji”. Wydatki na rozwéj moga obejmowac:

«  zakup sprzetu biurowego, sprzetu zwigzanego z obszarem dziatar organizacji,
oprogramowania komputerowego, oprogramowania ksiegowego,

- adaptacje lokalu (ktéry organizacja ma prawo wykorzystywac dla swojej dzia-
talnosci przez okres co najmniej 6 miesiecy po zakoriczeniu projektu),

«  podniesienie kwalifikacji pracownikéw lub wolontariuszy,

« czesciowe finansowanie kosztéw osobowych zwigzanych z obstugg ksiegowa,
prawna lub informatyczna,

«  poszerzenie zakresu $wiadczonych ustug,

« pomoc w opracowaniu merytorycznych planéw rozwoju (w tym réwniez zwia-
zanych z przyznanga dotacja) na okres co najmniej 12 miesiecy.

Dotacja w kazdym wypadku powinna stuzy¢ rozwojowi organizacji. Zatem, jezeli
organizacja przymierza sie do zakupienia komputera, powinna uzasadnic¢, do cze-
go bedzie on wykorzystywany, i dlaczego jego zakup jest konieczny pomimo po-
wszechnej dostepnosci komputeréw w domach i innego rodzaju instytucjach zaj-
mujacych sie wsparciem organizacji pozarzadowych i aktywnosci obywatelskich.
Uwaga ta dotyczy kazdego z powyzej wymienionych zakupéw - brak powiagzania
ich z planem dziatan organizacji, bedzie prawdopodobnie oznaczat, ze aplikowanie
o dotacje okaze sie nieskuteczne.

Pole: Petna nazwa Wnioskodawcy (podmiotu)
Wpisz petng nazwe podmiotu, zgodna z wpisem do wiasciwego rejestru lub doku-
mentem statutowym.



Pole: Forma prawna Wnioskodawcy (podmiotu)

Wskaz, czy organizacja lub podmiot, ktéry reprezentujesz, to stowarzyszenie, fun-
dacja lub inny rodzaj podmiotu wymieniony na poczatku niniejszej instrukgji.
Jezeli masz watpliwosci, czy podmiot, ktéry reprezentujesz jest uprawniony
do wnioskowania, prosimy o kontakt!

Pole: W jakim rejestrze figuruje Wnioskodawca (podmiot)?
Wskaz rejestr, w ktérym zarejestrowany jest podmiot sktadajacy wniosek. W przy-
padku trudnosci z ustaleniem wtasciwego rejestru, prosimy o kontakt!

Pole: Numer rejestru
Podaj numer, pod jakim podmiot widnieje w rejestrze wskazanym
powyzej.

Pole: Data wpisu do rejestru

Podaj date wpisu do rejestru wskazanego powyzej. Okres dziatalnosci podmiotu
uprawniajacy do ztozenia wniosku liczony jest od tego momentu! Upewnij sig, ze
w polu wpisano wiasciwg date. Sprawdz date w dokumentach rejestrowych.
Poprawnos¢ danych w tym polu zostanie zweryfikowana na podstawie dokumen-
téw przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Pole: Numer NIP
Wpisz numer NIP podmiotu.

Pole: Dane kontaktowe Wnioskodawcy (podmiotu)
Podaj dane adresowe podmiotu. Upewnij sie, czy sa one zgodne z tymi wpisanymi
do rejestru wskazanego powyzej.

Pole: Adres korespondencyjny (jesli inny niz powyzej)
Jezeli podmiot uzywa innego adresu niz oficjalnie wpisany do rejestru, uzupet-
nij omawiane pole. Jesli pole to pozostanie niewypetnione, Operator bedzie
kontaktowat sie z Twojg organizacja przy wykorzystaniu danych wskazanych
w polu ,Dane kontaktowe Wnioskodawcy (podmiotu).”

Pole: Nazwiska i funkcje oséb uprawnionych do reprezentowania Wniosko-
dawcy (podmiotu)

Wymien osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu (dane musza by¢
zgodne z oficjalnym rejestrem). Wpis do Krajowego Rejestru Sagdowego lub in-
nej ewidencji wskazuje osoby uprawnione do skfadania oswiadczen majatko-
wych - to one powinny by¢ podpisane pod wnioskiem, w ilosci i sktadzie opisa-
nym we wpisie.
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Przyktadowe wpisy do Krajowego Rejestru Sadowego lub innej ewidencji moga
brzmie¢ nastepujaco:

» ,Dla waznosci o$wiadczen sktadanych w imieniu Stowarzyszenia wymagane
jest wspotdziatanie dwéch cztonkdw zarzadu” - zapis ten oznacza, ze projekt
moze zosta¢ podpisany przez dwie dowolne osoby sposrdd zarzadu, nawet
jezeli sktada sie on z 7 0séb.

+ ,O$wiadczenia woli w sprawach majatkowych Stowarzyszenia sktadaja trzej
cztonkowie zarzadu, w tym prezes lub wiceprezes” — oznacza to, ze w omawia-
nym polu nalezy wskaza¢ trzy osoby: dwdch dowolnych cztonkéw zarzadu
oraz prezesa lub wiceprezesa.

We whniosku nalezy wiec dodac kolejne pola - tak, aby wpisa¢ odpowiednia liczbe
0s6b.

Zwrd¢ uwage, czy dane we wpisie w Krajowym Rejestrze Sadowym sa aktualne.
Moze zdarzy¢ sie sytuacja, ze w podmiocie, ktéry reprezentujesz, niedawno odbyty
sie wybory nowych wtadz, dokumenty dotyczace tej zmiany zostaty wystane
w obowigzujacym terminie do sadu, jednakze sprawa jest w toku i wpis w Rejestrze
nie zostat jeszcze zmieniony. W tej sytuacji do wniosku koniecznie trzeba dotaczy¢
kopie dokumentéw potwierdzajace wprowadzone zmiany, aby Operator mégt
zweryfikowac, czy dokumenty zostaty podpisane przez uprawnione do tego osoby.
Zmiany moga dotyczy¢ 0s6b, ale tez na przyktad sposobu reprezentacji. Pamietaj,
aby w takim przypadku wysta¢ do Operatora dokumenty potwierdzajace zmiany.

W przypadku podmiotéw, ktére nie posiadajg wpisu do Krajowego Rejestru
Sadowego, ale sa zarejestrowane w innym miejscu, wyciag z tego rejestru po-
twierdzajacy sposdb reprezentacji jest zatacznikiem wymaganym do dotacze-
nia do sktadanego wniosku.

Pole: Charakterystyka Realizatora projektu (max 1000 znakéw)
W polu nalezy opisac realizowane cele i zadania wynikajace z dziatalnosci statuto-
wej organizacji. Jakie dziatania prowadzi obecnie? Do jakich grup skierowane?

Przyktad: Stowarzyszenie ,Dziatamy razem” koncentruje swojq dziatalnos¢ na te-
matach zwigzanych z lokalng tradycjq i historiq, integracjq miedzypokoleniowg,
a takze na zachecaniu mieszkaricéw do aktywnego witqczania sie w zycie miejsco-
wosci. Dziatania kierujemy do wszystkich mieszkaricow Rzuchowa, jednakze szcze-
godlnie do dzieci i mtodziezy oraz senioréw. W 2013 roku realizowalismy projekt , Tar-
cza rodziny i zabawy na historii ciemne sprawy” jako zadanie publiczne zlecone
przez Gmine (wartos¢ dotacji 1300,00). Bazujqc na wtasnych zasobach organizuje-
my réznego rodzaju lokalne wydarzenia - do tej pory odbyt sie bieg uliczny oraz
festyn rodzinny. Stowarzyszenie zrzesza 25 0s6b z réznych srodowisk, w réznym



wieku. Prawie péttoraroczna dziatalnos¢ zaowocowata zaufaniem lokalnej spo-
tecznosci, co przektada sie bezposrednio na dodatkowq grupe, liczqcq okoto 50 sta-
tych sympatykéw w wieku 3 - 90 lat.

Pole: Zasoby Realizatora (max 1000 znakéw)
W tym punkcie nalezy krétko scharakteryzowaé zasoby, ktérymi dysponuje Wnio-
skodawca:
a) kadrowe, np. cztonkowie organizacji, wolontariusze, osoby zatrudniane
na umowe o dzieto, umowe zlecenia, umowe o prace;
b) merytoryczne, np. posiadanie przez organizacje wiedzy, specjalizacji,
doswiadczenia w konkretnej dziedzinie;
c) materialne, np. wtasny lub wynajmowany lokal, sprzet, wyposazenie.

Przyktad: Stowarzyszenie sktada sie z 25 cztonkéw. W wiekszosci aktywnych zawo-
dowo 0s6b w wieku 25-30 lat, ktdre wykonujq rézne zawody. Zdecydowana wiek-
szos¢ cztonkéw aktywnie witqcza sie spotecznie w dziatania organizacji. Stale
wspéipracuje z nami 3 wolontariuszy. Obecnie Stowarzyszenie nikogo nie zatrud-
nia. Nie posiadamy jeszcze duzego doswiadczenia jako organizacja, ale nasi czton-
kowie to osoby z bogatym doswiadczeniem — mamy w zespole dwéch animatoréw
pracujqcych na co dziert w osrodku kultury, trzech pedagogdw i dwdch historykow.
Osoby te posiadajq doswiadczenie i wiedze z zakresu organizowania imprez lokal-
nych, angazowania mieszkaricow, pracy z dziecmi i mfodziezqg. Stowarzyszenie
w swoich zasobach posiada sprzet (2 tablety, aparat fotograficzny, ekran, flipchart,
sztalugi), jak réwniez uzyczone przez gmine pomieszczenie. Lokal bedzie wykorzy-
stywany do prowadzenia spotkan odbywajqcych sie w ramach projektu.

Jezeli wybrates odpowiedz ,B. Grupa nieformalna dzialajaca przy organi-
zacji pozarzadowej lub innym uprawionym podmiocie” musisz wypetnic
wszystkie nastepujace punkty czesci | wniosku:

Pole: Czy zaplanowane w projekcie dziatania beda realizowane przez grupe
samopomocow3q?

Grupa samopomocowa to dobrowolny zespét oséb, ktérego aktywne dziatanie
skierowane jest na pokonywanie probleméw oraz zmiane warunkdéw zycia jego
cztonkdéw. Grupa jest najczesciej luznym zgromadzeniem oséb dotknietych podob-
nymi problemami. Moze sie koncentrowaé na przyktad na takich kwestiach,
jak: wspdlne pokonywanie chordb, probleméw natury psychicznej albo socjalnej,
ktdre dotycza bezposrednio ich albo ich bliskich.

Przyktad: Grupa rodzicéw dzieci niepetnosprawnych, spotykajqca sie regularnie
w celu dzielenia sie doswiadczeniami w sprawie napotykanych problemdw, wspdt-
pracujgca od poczqtku swojej dziatalnosci ze Stowarzyszeniem uzyczajqcym gru-
pie lokal na spotkania.
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W polu nalezy zaznaczy¢ pole ,tak”, jesli w projekcie sa zaplanowane dziatania
o charakterze samopomocowym. Informacja ta ma charakter statystyczny i nie
wptywa na ocene wniosku!

Pole: W ktérym obszarze mieszcza sie dziatania zaplanowane w projekcie?

W omawianym polu masz mozliwos¢ wskazania rodzaju proponowanych dziatan
- mozesz realizowac projekt w obszarze wybranej sfery dziatalnosci pozytku pu-
blicznego.

Wskaz jeden obszar sposrod dostepnych w generatorze w rozwijanej liscie. Jezeli
planowane zadanie obejmuje wiecej niz jeden z obszaréw, wskaz obszar wiodacy,
najwazniejszy z punktu widzenia celéw stawianych sobie przez Wnioskodawce.

Planujac swoj projekt, sprawdz, czy miesci sie on w katalogu sfery pozytku publicz-
nego. Katalog ten jest bardzo szeroki, miesci w sobie wiekszos¢ przedsiewziec po-
zainwestycyjnych.

Wazne: sprawdz, czy planowane dziatania mieszczg sie w sferze dziatalnosci statu-
towej podmiotu, z ktérym grupa nieformalna sktada wniosek. Podmiot ten musi
mie¢ w obszarze swojej dziatalnosci zatozone:

+ dziatanie w sferze, ktdrej dotyczy projekt — jesli planowane s zajecia sportowe,
to podmiot musi mie¢ zatozone, ze prowadzi tego rodzaju dziatalnos¢;

lub

 dziatanie na rzecz organizacji pozarzagdowych oraz podmiotéw wymienionych
w art.3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
w sferze pozytku publicznego.

Przed przystgpieniem do pracy nad wnioskiem, sprawdz wiec, czy podmiot, z kté-
rym wspotpracuje Wasza grupa nieformalna, spetnia powyzsze warunki. Kryteria te
beda sprawdzane przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. Jesli warunki
te nie zostang spetnione — umowa nie zostanie podpisana.

Przyktad: Grupa nieformalna chce ztozy¢ wniosek o dofinansowanie ze Stowarzysze-
niem ,Praca”, ktérego dziatania obejmujq (zgodnie ze statutem): ,1. promocje za-
trudnienia i aktywizacji zawodowej 0s6b pozostajqcych bez pracy i zagrozonych
zwolnieniem z pracy; 2. upowszechnianie i ochrone praw kobiet oraz dziatalnosc¢
na rzecz réwnych praw kobiet i mezczyzn; 3. dziatalnos¢ wspomagajqcq rozwéj go-
spodarczy, w tym rozwdj przedsiebiorczosci; 4. dziatania na rzecz integracji euro-
pejskiej oraz rozwijania kontaktéw i wspétpracy miedzy spoteczeristwami.” Plano-
wany projekt ma obejmowac zajecia z zakresu edukacji ekologicznej dla dzieci.
Wspdlne ztozenie projektu nie jest wiec moZliwe.



Jezeli szukasz inspiracji, pomystéw na projekt, polecamy skorzystanie z baz do-
brych praktyk czy tez zrealizowanych projektéw, ktére mozna znalez¢ na przyktad
na stronie www.dzialajlokalnie.pl, w zaktadce ,projekty spoteczne”, na stronie
www.dobrepraktyki.pl i na wielu, wielu innych.

Pole: Petna nazwa Wnioskodawcy (podmiotu)

Pole dotyczy danych podmiotu, wspdlnie z ktérym dziata grupa nieformalna.
Wpisz petng nazwe podmiotu zgodnga z wpisem do wtasciwego rejestru lub doku-
mentem statutowym.

Pole: Forma prawna Wnioskodawcy (podmiotu)

Pole dotyczy danych podmiotu, wspdlnie z ktérym dziata grupa nieformalna.
Wskaz, czy podmiot, z ktérym wspdtpracuje grupa nieformalna, to stowarzyszenie,
fundacja lub inny rodzaj podmiotu wymieniony na poczatku niniejszej instrukgji.
Jezeli masz watpliwosci, czy podmiot jest uprawniony do wnioskowania, prosimy
o kontakt!

Pole: W jakim rejestrze figuruje Wnioskodawca (podmiot)?
Wskaz rejestr, w ktorym zarejestrowany jest podmiot skfadajacy wniosek.
W przypadku trudnosci z ustaleniem witasciwego rejestru, prosimy o kontakt!

Pole: Numer rejestru
Podaj numer, pod jakim podmiot widnieje w rejestrze wskazanym powyzej.

Pole: Data wpisu do rejestru
Podaj date wpisu do rejestru wskazanego powyzej.

Pole: Numer NIP
Wpisz numer NIP podmiotu, wspdlnie z ktérym dziata Wasza grupa nieformalna.

Pole: Dane kontaktowe Wnioskodawcy (podmiotu)
Podaj dane adresowe podmiotu. Upewnij sie, czy sa one zgodne z tymi wpisanymi
do rejestru wskazanego powyzej.

Pole: Adres korespondencyjny (jesli inny niz powyzej)

Jezeli podmiot uzywa innego adresu niz oficjalnie wpisany do rejestru, uzupetnij
omawiane pole. Jesli pole to pozostanie niewypetnione, Operator bedzie kontakto-
wat sie z Twoja organizacja przy wykorzystaniu danych wskazanych w polu ,Dane
kontaktowe Wnioskodawcy (podmiotu)”.

Pole: Nazwiska i funkcje oséb uprawnionych do reprezentowania Wniosko-
dawcy (podmiotu)

Wymien osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu (dane musza by¢
zgodne z oficjalnym rejestrem). Wpis do Krajowego Rejestru Sadowego lub innej
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ewidencji wskazuje osoby uprawnione do skfadania oswiadczeh majatkowych
- to one powinny by¢ podpisane pod wnioskiem w ilosci i sktadzie opisanym we
wpisie.

Przyktadowe zapisy moga brzmie¢ nastepujaco:

« ,Dla waznosci oswiadczen sktadanych w imieniu Stowarzyszenia wymagane
jest wspotdziatanie dwéch cztonkdw zarzadu” - zapis ten oznacza, ze projekt
moze zosta¢ podpisany przez dwie dowolne osoby sposrdd zarzadu, nawet
jezeli sktada sie on z 7 0séb.

« ,Oswiadczenia woli w sprawach majatkowych Stowarzyszenia sktadajg trzej
cztonkowie zarzadu, w tym prezes lub wiceprezes” — oznacza to, ze w omawia-
nym polu nalezy wskaza¢ trzy osoby: dwdéch dowolnych cztonkéw zarzadu
oraz prezesa lub wiceprezesa.

We whniosku nalezy wiec dodac kolejne pola - tak, aby wpisa¢ odpowiednia liczbe
0s6b.

Zwrd¢ uwage, czy dane we wpisie w Krajowym Rejestrze Sadowym sa aktualne.
Moze zdarzy¢ sie sytuacja, ze w podmiocie, z ktdrym wspdtpracuje grupa niefor-
malna, niedawno odbyty sie wybory nowych wtadz, dokumenty dotyczace tej
zmiany zostaty wystane w obowiazujacym terminie do sadu, jednakze sprawa jest
w toku i wpis w Rejestrze nie zostat jeszcze zmieniony. W tej sytuacji do wniosku
koniecznie trzeba bedzie dotaczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajace wprowa-
dzone zmiany, aby Operator mégt zweryfikowac, czy dokumenty zostaty podpisa-
ne przez uprawnione do tego osoby. Zmiany moga dotyczy¢ 0séb, ale tez na przy-
kfad sposobu reprezentacji. Pamietaj, aby w takim przypadku wysta¢ do Operatora
dokumenty potwierdzajace zmiany.

W przypadku podmiotéw, ktére nie posiadajg wpisu do Krajowego Rejestru Sado-
wego, ale sg zarejestrowane w innym miejscu, wyciag z tego rejestru potwierdzaja-
cy sposob reprezentadji jest zatacznikiem wymaganym do dotaczenia do sktadane-
go wniosku.

Pole: Petna nazwa grupy nieformalnej realizujacej projekt

Podaj nazwe grupy nieformalnej realizujacej przedsiewziecie. W procesie naboru,
oceny, ogfaszania wynikow, realizacji projektu nazwa ta bedzie znakiem rozpo-
znawczym danej grupy, pozwoli takze na to, zeby nie wymienia¢ petnej listy na-
zwisk os6b zaangazowanych w przedsiewziecie.

Pole: Cztonkowie grupy nieformalnej
Wymien trzy osoby tworzace grupe nieformalng. Grupa nieformalna moze liczy¢
wiecej niz 3 osoby. We wniosku nalezy poda¢ dane tylko trzech oséb. Osoby te



beda podpisywaty wniosek, umowe o dofinansowanie i inne dokumenty zwigzane
z realizacjg projektu. Nalezy pamieta¢, aby byli to mieszkancy wojewddztwa $la-
skiego, posiadajacy petna zdolnos¢ prawna.

Pole: Dane kontaktowe grupy nieformalnej

W polu nalezy wpisac adres, na ktéry ma by¢ kierowana korespondencja wysytana
przez Operatora. Moze to by¢ miejsce zamieszkania ktéregos z cztonkéw grupy nie-
formalnej.

Pole: Charakterystyka Realizatora projektu (max 1000 znakéw)
Podaj krétka informacje o osobach tworzacych grupe, w tym prowadzonych dzia-
taniach, doswiadczeniach w realizacji projektéw/dziatan.

Przyktad: Nasza grupa dziata od 2011 roku, skupia rodzicéw niepetnosprawnych
dzieci. Jako grupa spotykamy sie co tydzien — dzielimy sie doswiadczeniami, wspie-
ramy, pomagamy sobie wzajemnie rozwiqzywac problemy. W spotkaniach uczest-
niczy zazwyczaj od 5 do 8 oséb. Od poczqtku Scisle wspdtpracujemy ze Stowarzy-
szeniem ,Serce”, ktére udostepnia nam nieodptatnie sale na spotkania, a takze
wspiera nas merytoryczne (prawnik i psycholog wspdtpracujqcy ze Stowarzysze-
niem wiqczajq sie w pomoc cztonkom grupy). Jako grupa kilkukrotnie wtgczylismy
sie w dziatania innych organizacji i instytucji — m.in. w ubiegtym roku pomagalismy
osrodkowi pomocy spotecznej w organizacji festynu integracyjnego. Nie realizowa-
lismy jeszcze jako grupa zadnego projektu, ale dziatamy nieprzerwanie od 2011
roku, potrafimy ze sobq wspoéfpracowac.

Pole: Zasoby Realizatora (max 1000 znakéw)

W tym punkcie nalezy krétko scharakteryzowaé zasoby, ktérymi dysponuje Wnio-
skodawca:

a) kadrowe, np. cztonkowie grupy, wolontariusze;

b) merytoryczne, np. posiadanie przez grupe wiedzy, specjalizacji, doswiadczenia

w konkretnej dziedzinie;

c) materialne, np. lokal, sprzet i wyposazenie, z ktérych grupa moze korzystac.
W przypadku grupy nieformalnej, prosimy napisa¢ DODATKOWO, kto bedzie odpo-
wiedzialny za strone administracyjna realizacji zadania (kwestie finansowe, ksiego-
we, rozliczenia i sprawozdania).

Przyktad: Grupe tworzq 3 osoby, 2 sposrdd nich posiadajq doswiadczenie zawodowe
w obszarze pracy z dzie¢mi (zgodne z zamierzeniami projektu) — jedna osoba pracuje
jako nauczycielka w przedszkolu, posiada 5-letnie doswiadczenie; druga — jest peda-
gogiem zaangazowanym od 3 lat w dziatania osrodka kultury, gdzie m.in. organizo-
wata pétkolonie oraz prowadzi zajecia plastyczne. Trzecia osoba zawodowo zajmuje
sie administracjq. W trakcie projektu bedziemy korzysta¢ z zasobéw materialnych
Fundacdji Przysztos¢, wspdinie z ktérq sktadamy niniejszy wniosek. Fundacja udostep-
ni nam pomieszczenie (wyposazone w laptop i rzutnik), w ktérym bedq sie odbywaty
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zajecia. W kwestiach administracyjnych skorzystamy ze wsparcia Fundacji — wspot-
pracowac z nami bedzie (na zasadach wolontariatu) ksiegowa, ktéra bedzie dbata
0 poprawnosc operacji finansowych. Z ramienia grupy nieformalnej za czes¢ admini-
stracyjnqg odpowiedzialny bedzie Jan Kowalski, ktdry zawodowo zajmuje sie sprawa-
mi administracyjnymi w banku.

Jezeli wybrate$ odpowiedz ,C. Grupa nieformalna” musisz wypetni¢ wszyst-
kie nastepujace punkty czesci | wniosku:

Pole: Czy zaplanowane w projekcie dziatania beda realizowane przez grupe
samopomocow3q?

Grupa samopomocowa to dobrowolny zespét oséb, ktérego aktywne dziatanie
skierowane jest na pokonywanie probleméw oraz zmiane warunkdéw zycia jego
cztonkdéw. Grupa jest najczesciej luznym zgromadzeniem oséb dotknietych podob-
nymi problemami. Moze sie koncentrowa¢ na przyktad na takich kwestiach, jak:
wspolne pokonywanie choréb, problemdw natury psychicznej albo socjalnej, kté-
re dotycza ich bezposrednio albo ich bliskich.

Przyktad: Grupa rodzicéw dzieci niepetnosprawnych, spotykajqca sie regularnie w celu
dzielenia sie doswiadczeniami w sprawie napotykanych problemdw, niezwiqzana
z zadnq instytucjq czy organizacjq.

W polu nalezy zaznaczy¢ ,tak”, jesli w projekcie sa zaplanowane dziatania
o charakterze samopomocowym. Informacja ta ma charakter statystyczny i nie
wptywa na ocene wniosku!

Pole: W ktérym obszarze mieszcza sie dziatania zaplanowane w projekcie?

W omawianym polu masz mozliwos¢ wskazania rodzaju proponowanych dziatan
- mozesz realizowac projekt w obszarze wybranej sfery dziatalnosci pozytku
publicznego.

Wskaz jeden obszar spos$réd dostepnych w generatorze w rozwijanej liscie.
Jezeli planowane zadanie obejmuje wiecej niz jeden z obszaréw, wskaz obszar wioda-
¢y, najwazniejszy z punktu widzenia celéw stawianych sobie przez wnioskodawce.

Planujac swoj projekt sprawdz, czy miesci sie on w katalogu sfery pozytku publicz-
nego. Katalog ten jest bardzo szeroki poza przedsiewzieciami typowo reklamowy-
mi miesci w sobie wiekszo$¢ przedsiewziec pozainwestycyjnych.

Jezeli szukasz inspiracji, pomystéw na projekty polecamy skorzystanie z baz do-
brych praktyk czy tez zrealizowanych projektéw, ktére mozna znalez¢ na przyktad
na stronie www.dzialajlokalnie.pl, w zaktadce ,projekty spoteczne”, na stronie
www.dobrepraktyki.pl i na wielu, wielu innych.




Pole: Petna nazwa grupy nieformalnej realizujacej projekt

Podaj nazwe grupy nieformalnej realizujacej przedsiewziecie. W procesie naboru,
oceny, ogfaszania wynikow, realizacji projektu nazwa ta bedzie znakiem rozpo-
znawczym danej grupy, pozwoli takze na to, zeby nie wymienia¢ petnej listy na-
zwisk os6b zaangazowanych w przedsiewziecie.

Pole: Cztonkowie grupy nieformalne;j

Wymien trzy osoby tworzace grupe nieformalng. Grupa nieformalna moze liczy¢
wiecej niz 3 osoby. We wniosku nalezy poda¢ dane tylko trzech oséb. Osoby te
beda podpisywaty wniosek, umowe o dofinansowanie i inne dokumenty zwigzane
z realizacjg projektu. Nalezy pamieta¢, aby byli to mieszkancy wojewddztwa $la-
skiego, posiadajacy petna zdolnos¢ prawna.

Pole: Dane kontaktowe grupy nieformalnej

W polu nalezy wpisac adres, na ktéry ma by¢ kierowana korespondencja wysytana
przez Operatora. Moze to by¢ miejsce zamieszkania ktéregos z cztonkdw grupy nie-
formalnej.

Pole: Charakterystyka Realizatora projektu (max 1000 znakéw)
Podaj krotkg informacje o osobach tworzacych grupe, w tym prowadzonych dzia-
taniach, doswiadczeniach w realizacji projektéw/dziatan.

Przyktad: Nasza grupa dziata od 2011 roku, skupia rodzicéw niepetnosprawnych
dzieci. Jako grupa spotykamy sie co tydzien - dzielimy sie doswiadczeniami, wspie-
ramy, pomagamy sobie wzajemnie rozwiqzywac problemy. W spotkaniach uczest-
niczy zazwyczaj od 5 do 8 0s6b. Spotykamy sie w naszych domach/mieszkaniach
- za kazdym razem u kogos innego. Jako grupa kilkukrotnie wigczylismy sie
w dziatania innych organizadji i instytucji - m.in. w ubiegtym roku pomagalismy
osrodkowi pomocy spofecznej w organizacji festynu integracyjnego. Nie realizowa-
lismy jeszcze jako grupa Zzadnego projektu, ale dziatamy nieprzerwanie od 2011 roku,
potrafimy ze sobq wspdtpracowac.

Pole: Zasoby Realizatora (max 1000 znakéw)
W tym punkcie nalezy krétko scharakteryzowacd zasoby, ktérymi dysponuje
Whnioskodawca:
a) kadrowe, np. cztonkowie grupy, wolontariusze;
b) merytoryczne, np. posiadanie przez grupe wiedzy, specjalizacji, doswiadcze-
nia w konkretnej dziedzinie;
c) materialne, np. lokal, sprzet i wyposazenie, z ktérych grupa moze korzystac.

W przypadku grupy nieformalnej, prosimy napisa¢ DODATKOWO, kto bedzie odpo-
wiedzialny za strone administracyjna realizacji zadania (kwestie finansowe, ksiego-
we, rozliczenia i sprawozdania)
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Przyktad: Grupa sktada sie z 3 0s6b, sposrdd ktérych 2 majq wyksztatcenie kierun-
kowe dotyczqce realizacji projektu (historycy, pracujqcy jako nauczyciele), a jedna

jest studentem animacji. Wszyscy cztonkowie grupy ukonriczyli szkolenie z zakresu

organizacji imprez lokalnych. Projekt bedzie angazowat wolontariuszy (10 oséb

Z miejscowej szkoty sredniej). Do projektu wykorzystywac bedziemy wtasne zasoby
materialne — cztonkowie grupy udostepniq swoje komputery i drukarki. Ponadto

nawiqzalismy wspdtprace z Mtodziezowym Domem Kultury, ktdry udostepni nam

pomieszczenie na wykonanie wystawy. Za strone administracyjna realizacji projek-
tu odpowiedzialna bedzie Pani Alina Nowak — bedzie gromadzita dokumentacje,
przekazywata jq do Operatora, a takze sporzqdzi sprawozdanie. Osoba ta posiada

doswiadczenie w realizacji projektéw finansowanych ze srodkow europejskich, za-
dba wiec wtasciwie o prawidtowe prowadzenie kwestii administracyjnych.

Whiosek o dofinansowanie: Czesé Il

Wiasciwa tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu powinna by¢ wypetniona przej-
rzyscie, konkretnie. Poczawszy od tytutu projektu po ztozone o$wiadczenia stano-
wi ona catos¢, ktdra winna by¢ spdjna w tresci i formie, kolejne elementy wniosku
wyptywaja z przemyslanego planu realizacji projektu, od diagnozy problemu po-
Czawszy.

Wazne jest tzw. ,myslenie projektowe” — umiejetnos¢ definiowania, diagnozowa-
nia problemdw okreslonej spotecznosci, podmiotu. Samo wypetnienie wniosku to
czynno$¢ wtorna, ktéra poprzedzona jest nastepujgcymi etapami: pomystu, anali-
zy (wczesniejszych doswiadczen, realizowanych projektéw, obserwacji, danych,
dokumentdw, statystyk, problemow, przyczyn i skutkdw tej sytuacji, celow, strate-
gii postepowania itd.), planowania (dziatan, stworzenia harmonogramu, skonstru-
owania budzetu, okreslenia wskaznikéw). Kiedy Wnioskodawca ma to za soba,
moze przystapi¢ do wypetnienia wniosku.

Whnioskodawca przed ztozeniem wniosku musi odpowiedzie¢ sobie na kluczowe

pytania:

« Czy moze ubiegac sie o wsparcie, czy jest uprawnionym podmiotem do wnio-
skowania o okres$lone srodki?

« Czy pomyst (pdzniej projekt) przyczyni sie do rozwiagzania lub zmniejszenia
skali zdiagnozowanych probleméw? Czy przyczyni sie do zmniejszenia zdia-
gnozowanych potrzeb?

«  Czyto wszystko miesci sie w sferze jego mozliwosci finansowych i kadrowych?

« Czy projekt sie uda, co moze przeszkodzi¢ w jego realizacji?

Nastepnie przystepuje do wypetnienia wniosku.



Pole: Tytut projektu
W tym polu Wnioskodawca wpisuje tytut projektu, ktérego jest autorem.

Tytut projektu jest elementem charakterystycznym dla projektu. Oddaje charakter
przedsiewziecia, jest z nim kojarzony, powinien by¢ chwytliwy, adekwatny do pro-
jektu, powinien zainteresowac zaréwno oceniajacych, jak i potencjalnych odbio-
row, wolontariuszy, partneréw.

Pole: Czas trwania projektu

Nalezy okresli¢ doktadny czas rozpoczecia i zakonczenia realizacji dziatan projektu,
pamietajac, ze daty rozpoczecia i zakoriczenia projektu, a takze okres jego realizacji
musza by¢ zgodne z Regulaminem konkursu.

Wazne jest to, by odpowiednio zaplanowac dziatania w projekcie — tak, by uwzgled-
ni¢ czas na rozpoczecie wtasciwych dziatan, rozplanowac wszystkie dziatania w po-
staci harmonogramu, by na koniec realizacji projektu wygospodarowac czas na

skompletowanie dokumentacji do rozliczenia (np. faktur, innych dokumentéw)

oraz dokonanie ptatnosci.

Whnioskodawca powinien przewidzie¢ przeszkody w terminowej realizacji poszcze-
golnych dziatan, zostawiajac rezerwe w kluczowych momentach projektu. Ponad-
to nie powinien planowac dziatan na konkretny dzien, tylko np. drugi tydzien, drugi
miesiac, trzeci miesiac itd.

Sposdéb rozplanowania dziatah w czasie bedzie elementem oceny merytorycznej.

Pole: Zasieg oddziatywania projektu - gdzie beda realizowane gtéwne
dziatania?

Nalezy opisa¢ miejsce realizacji projektu, tj. poda¢ nazwe spotecznosci (dzielnicy,
wsi) lub obszar (wojewddztwo, miejscowosc), gdzie bedg prowadzone gtéwne
dziatania. Wskazanie konkretnego miejsca nie oznacza, ze czes¢ dziatan nie moze
by¢ realizowana gdzie indziej (zobacz: przyktad ponizej).

W przypadku projektéw nastawionych na rozwdj, nalezy podac obszar dziatania
podmiotu. Okreslajac miejsce realizacji projektu, wskazujemy zasieg jego oddziaty-
wania, pokazujemy, czy ma charakter bardzo lokalny (dzielnica, wies, miasto,
powiat,) czy ponadlokalny (region, wojewddztwo).

Przyktad projektu na rozwdj podmiotu: Stowarzyszenie Alfa, zarejestrowane
w gminie Gaszowice, prowadzi dziatania na terenie catego powiatu rybnickiego.
Wykorzystanie dotacji na rozwdj tej organizacji bedzie wiec w przysztosci oddziaty-
wato na teren catego powiatu, gdzie Stowarzyszenie prowadzi dziatania. W zwigzku
z tym, w omawianym polu wniosku, nalezy wskaza¢ caty powiat rybnicki.
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Przyktad projektu na realizacje dziatan w obszarze pozytku publicznego:
Stowarzyszenie ,,Dla Dzieci” chce w ramach projektu przeprowadzi¢ cykl warsztatéw
fotograficznych dla podopiecznych swietlicy srodowiskowej w miejscowosci Zarki.
Wiekszos¢ dziatan bedzie realizowana w pomieszczeniach swietlicy, za wyjqtkiem ple-
neru fotograficznego, ktdry ma sie odbyc w sqgsiedniej miejscowosci. Stowarzyszenie
wpisuje wiec w omawianym polu wniosku nazwe miejscowosci, gdzie bedq realizowa-
ne gtéwne dziatania - Zarki.

Pole: Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu

W polu nalezy uzasadnic potrzebe realizacji projektu, wskazujac problemy, na jakie
odpowiada i potrzeby, jakie w jego wyniku zostang zaspokojone. Wnioskodawca
okresla, dlaczego projekt powinien byc¢ zrealizowany, co ma zmieni¢, poprawic¢,
ulepszy¢. Powinien odniesc sie do diagnozy problemu, stwierdzenia okreslonego
stanu, przed realizacja projektu.

Whnioskodawca powinien wskazac zrodta informacji o problemie lub potrzebie.
Moga to by¢: poprzednio realizowane projekty, dokumentacja bedaca w posiada-
niu organizacji, samorzadu, innej instytucji, dane statystyczne, dokumenty strate-
giczne, raporty, analizy. Wazne jest, aby we wniosku podac¢ informacje o tym, skad
wiemy o problemie, np. podac link do strony internetowej, poda¢ nazwe raportu
lub wskaza¢, ze bazujemy na danych, bedacych wiasnoscig naszej organizacji.

We wniosku nalezy odpowiedzie¢ na nastepujace pytania:

« Jaki problem chcemy rozwigza¢? Na jaka potrzebe chcemy odpowiedzie¢?
Jakie sg przyczyny obecnej sytuacji?

«  Skad wiemy o problemie lub potrzebie?

« Jaka jest skala zjawiska: gdzie wystepuje i kogo dotyczy?

« Jakie sa skutki obecnej sytuacji — na co lub na kogo problem wptywa i w jaki
sposéb?

« Czy naterenie, na ktérym ma by¢ realizowany projekt, kto$ jeszcze zajmuje sie
omawianymi kwestiami? Jedli tak, to dlaczego konieczne sg nasze dziatania?

Jest to jeden z najwazniejszych elementéw projektu — z uzasadnienia potrzeby re-
alizacji projektu wynika, jakie cele bedziemy chcieli osiagna¢, jakie zrealizujemy
dziatania oraz jakie osiggniemy rezultaty. Kwestie zwigzane z uzasadnieniem po-
trzeby realizacji projektu beda stanowity istotny element oceny wniosku. Pod uwa-
ge beda brane: uzasadnienie potrzeby, jej precyzyjny opis, a takze zZrédta informa-
¢ji o problemie.

Wskazoéwki. Projekt na rozwéj podmiotu: Stowarzyszenie ,Pomagamy Razem”
dziata na terenie dzielnicy tqki. Aktywnos¢ organizacji skierowana jest na pomoc rodzi-
nom znajdujgcym sie w trudnej sytuacji materialnej oraz zapobieganie negatywnym

zjawiskom spotecznym. Stowarzyszenie jest mtodq organizacjq, ktéra z uwagi na ro-



snqcq ilos¢ os6b wymagajqcych wsparcia, zamierza pozyska¢ dodatkowych wolonta-
riuszy, ktdrzy zostanq przeszkoleni w zakresie wsparcia dzieci i mtodziezy, znajdujqcych
sie w trudnej sytuacji zyciowej. Opracowujqc uzasadnienie potrzeby realizacji projektu,
Stowarzyszenie siega wiec do danych, ktére pozwolq udowodnic, ze konieczne jest po-
zyskanie i merytoryczne przygotowanie oséb gotowych do pracy w srodowisku. Wnio-
skodawca siega wiec na przyktad do nastepujqcych zZrédet:

«  Dane miejscowego osrodka pomocy spotecznej — wynika z nich, ze wsréd wszyst-
kich odbiorcéw wsparcia osrodka az 30% to mieszkaricy dzielnicy tgki, na terenie
ktérej ma by¢ realizowany projekt. Osoby te w wiekszosci korzystajq ze wsparcia
ze wzgledu na bezradnos¢ w sprawach opiekuriczo-wychowawczych (42%), bezro-
bocie (21%) i uzaleznienia (18%).

«  Dane szkoly dziatajqcej na terenie dzielnicy — dowodzq one, ze oferta zaje¢ dodat-
kowych dla dzieci i mfodziezy jest uboga (raz w tygodniu odbywajq sie zajecia
sportowe).

«  Dane wtasne organizadji, z ktérych wynika, ze liczba odbiorcéw dziatari Stowarzy-
szenia rosnie (od 22 0s6b w styczniu br. do 53 w maju br.).

W ten sposéb wnioskodawca dowodzi, Ze jest potrzeba prowadzenia dziatari na terenie

dzielnicy tgki, wystepujgce problemy sq realne i narastajq. Stqd tez konieczne

jest wzmacnianie i rozwijanie zasobéw kadrowych organizacji, aby mogta ona skutecz-
nie dziatac¢ na rzecz wszystkich potrzebujqcych.

Wskazowki. Projekt na realizacje dziatan w obszarze pozytku publicznego:
Na podstawie wczesniejszych projektdéw, obserwadji w srodowisku, diagnozy proble-
mdw, strategii rozwiqzywania problemdéw spotecznych miasta oraz np. badan wta-
snych, Stowarzyszenie ,Wesota Akademia” stwierdza deficyty we wtasciwym zorgani-
zowaniu czasu wolnego dzieci i mfodziezy, zamieszkujqcej dzielnice Brada, z ktdrej
pochodzi najwieksza ilos¢ oséb ubiegajqcych sie o wsparcie osrodka. W uzasadnieniu
Stowarzyszenie podaje wiec konkretne dane, méwiqce o tym, jakie zajecia sq dostepne,
kto je organizuje, jakie jest zainteresowanie, czego brakuje w okolicy. Powotuje sie tu na
konkretne zZrédta informacji, w tym takze na wtasnq znajomos¢ srodowiska lokalnego.

Pole: Cele projektu

Nalezy wskazac cel projektu: co sie zmieni w wyniku jego realizacji, na ile projekt
przyczyni sie do rozwigzania probleméw opisanych w uzasadnieniu potrzeby jego
realizacji. Inaczej mozemy okresli¢ cel jako stan, ktéry bedzie mozliwy do osiagnie-
cia przy pomocy projektu. W poprawnym zdefiniowaniu celu pomoze nam wcze-
$niejsze, doktadne przeanalizowanie problemoéw, potrzeb danej spotecznosci oraz
poznanie przyczyn oraz skutkéw takiej sytuacji. Wskazane cele projektu wynikaja
ze zdiagnozowanego problemu. Nalezy wskaza¢ cel gtéwny i cele szczeg6towe
projektu.

W trakcie oceny wniosku pod uwage bedzie brane to, czy cele sa adekwatne
do zdefiniowanych wczesniej potrzeb, a takze czy cele przektadaja sie nastepnie
na planowane dziatania.
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Przyktad projektu na rozwéj podmiotu:

«  Wzmocnienie potencjatu organizacji, poprzez wzrost liczby wolontariuszy organi-
zacji o 5 0séb.

«  Poprawa dostepu mieszkaricéw do ustug organizacji, poprzez uruchomienie nowe-
go biura, dostosowanego do potrzeb 0s6b z niepetnosprawnosciq.

«  Rozszerzenie obszaru dziatar organizacji, poprzez podniesienie kwalifikacji szesciu
pracownikoéw z zakresu animacyjnych metod pracy z dziecmi.

Przyktad projektu na realizacje dziatan w obszarze pozytku publicznego:

+  Podniesienie wiedzy z zakresu prawa, rodzicéw samotnie wychowujqcych dzieci.

«  Wzbogacenie oferty spedzania czasu wolnego przez dzieci, poprzez uruchomienie
atrakcyjnych zaje¢ dodatkowych.

«  Poprawa szans edukacyjnych dzieci z rodzin dotknietych problemami spotecznymi,
poprzez zapewnienie dostepu do bezptatnych zaje¢ wyréwnawczych.

Pole: Odbiorcy projektu

Nalezy okresli¢ odbiorcéw projektu (do kogo projekt jest adresowany?) oraz odpo-
wiedzie¢ na pytanie, dlaczego wiasnie taka grupa odbiorcéw zostata wybrana.
Adresatami projektéw muszg by¢ osoby mieszkajgce na terenie wojewoddztwa
slaskiego.

Nalezy tu odpowiedzie¢ na nastepujace pytania:

«  Kim beda odbiorcy dziatan (osoby, ktére beda korzystac z projektu, np. uczest-
nicy warsztatoéw, szkolen, doradztwa, spotkan, piknikéw itp.)?

« Dlaczego do tej grupy nalezy skierowac dziatania? Jakie korzysci odbiorcy
odniosa z udziatu w projekcie?

« W jaki sposéb dotrzemy do odbiorcéw i zachecimy ich do udziatu w projekcie?
Jak bedzie przebiegata rekrutacja?

W przypadku projektu nastawionego na rozwdj organizacji nalezy okresli¢, kto po-
Srednio i bezposrednio skorzysta na rozwoju organizacji (np. osoby w niej pracuja-
ce; osoby, na rzecz ktérych dziata organizacja; wolontariusze itp.).

Przyktad projektu na rozwéj podmiotu: Odbiorcami projektu sq wolontariusze
dziatajgcy w stowarzyszeniu. W projekcie 10 wolontariuszy zdobedzie wiedze
na temat udzielania wsparcia i pomocy dzieciom i mtodziezy, w tym osobom z ro-
dzin zagrozonych wykluczeniem spotecznym. Wspomniani wolontariusze, to
w wiekszosci osoby mtode, bez wiekszego doswiadczenia zawodowego, ale z du-
zym zapatem do pracy. Tylko 3 sposréd nich posiada kwalifikacje pedagogiczne.
Tymczasem praca na rzecz dzieci i mtodziezy z rodzin zagrozonych wykluczeniem
wymaga posiadania wysokich umiejetnosci interpersonalnych oraz wiedzy na te-
mat dostepnych form wsparcia. Zaplanowane dziatania posrednio wptyng na pod-



niesienie jakosci udzielanego wsparcia wskazanym rodzinom, zmniejszq sie nega-
tywne skutki funkcjonowania rodzin zagrozonych wykluczeniem, zmieni sie

wizerunek organizacji, wzrosnie jej potencjat. Uczestnicy zostanq wytonieni z grona

obecnych wolontariuszy stowarzyszenia; w pierwszej kolejnosci do udziatu zaprosi-
my osoby w najwiekszym stopniu angazujqce sie w prace na rzecz organizadji.

Przyktad projektu na realizacje dzialan w obszarze pozytku publicznego:
Odbiorcami projektu sq osoby bezrobotne mieszkajqce w dzielnicy Srédmiescie, ko-
rzystajqce z pomocy Osrodka Pomocy Spotecznej (OPS). Bezposrednio w projekcie
weZmie udziat 25 0s6éb. Z danych pozyskanych z OPS wynika, Zze w grupie tej dominu-
jq kobiety, a takze osoby bezposrednio po ukoriczeniu szkoty. Posrednio z projektu
skorzystajq réwniez rodziny uczestnikéw, srodowisko lokalne oraz pracownicy socjal-
ni osrodka pracujqcy z osobami, ktérzy bedq uczestniczy¢ w warsztatach. Rekrutacjq
zajmowac sie bedq wolontariusze organizacji wraz z pracownikami socjalnymi OPS.
W pierwszej kolejnosci rekrutowane bedq osoby dtugotrwale bezrobotne, mtode, bez
doswiadczenia zawodowego i z niskimi kwalifikacjami.

Pole: lle os6b zostanie objetych wsparciem w ramach realizowanego projektu?

Whnioskodawca liczbowo okresla grupe docelowa projektu, czyli osoby, ktére
beda bezposrednimi odbiorcami dziatarn w ramach projektu. Kazda z oséb po-
winna by¢ liczona tylko raz w ramach projektu, niezaleznie od ilosci dziatan,
w ktoérych bedzie uczestniczy¢.

Pole: Szczegbtowy opis dziatan

Nalezy opisa¢ planowane dziatania wraz z okresleniem harmonogramu ich wyko-
nania, bez wskazywania dokfadnych dat. Zaplanowane dziatania musza by¢ spdjne

z budzetem projektu. Wazne jest, by dziatania byty adekwatne do opisanej potrze-
by oraz odpowiadaty na zdiagnozowany problem.

Nalezy okredli¢ je chronologicznie, w sposéb szczegétowy z oznaczeniem czasu ich

trwania, opisujac czynnosci oraz liczbe oséb, ktére beda w nich uczestniczyty. Dzia-
tania powinny odpowiadac zatozeniom projektu, przyczynié sie do realizacji celéw.

Wskazowki. Projekt na rozwéj podmiotu:

«  zarzqdzanie projektem (np. powotanie zespotu projektu — 3 osoby, podziat pracy),

«  promogja projektu (np. ulotki, plakaty, informacja na stronie),

«  rekrutacja uczestnikdw,

« dziatania szkoleniowe (udziat 10 wolontariuszy w szkoleniach, udziat 10 wolonta-
riuszy w doradztwie),

«  wyposazenie w podstawowy sprzet (zakup 3 stolikdw, 12 krzesef),

« doposazenie placéwki (w ramach funkcjonowania mfodej organizacji) w sprzet
komputerowy, fotograficzny, stuzqcy organizowaniu czasu wolnego, animacji
dzieci i mtodziezy,

« doposazenie biblioteczki, zakup literatury fachowej dla wolontariuszy,
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« utworzenie bazy danych aktywnych grup samopomocowych, Srodowisk, grup nie-
formalnych,
«  stworzenie folderu o organizacji, 100 egzemplarzy.

Wskazoéwki. Projekt na realizacje dziatan w obszarze pozytku publicznego:

« zarzadzanie projektem (powotanie zespotu projektu — 3 osoby, podziat pracy),

«  promocja projektu (ulotki, plakaty, informacja na stronie), caty okres realizacji
projektu,

«  spotkanie z potencjalnymi odbiorcami projektu,

« rekrutacja odbiorcéw - (np. 20 0s6b bezrobotnych),

« rekrutacja 5 wolontariuszy,

« dziatania szkoleniowe (20 odbiorcéw, 5 wolontariuszy),

« organizowanie czasu wolnego dzieci i mtodziezy.

Nalezy pamieta¢, ze przytoczone wyzej dziatania sg tylko przyktadowymi i z pew-
noscig nie obejmuja wszystkich mozliwych ich rodzajéw. W podreczniku zostaty
one opisane hastowo w celu pogladowym, natomiast we wniosku dziatania powin-
ny zostac opisane w sposéb bardziej szczegotowy.

Pole: Rezultaty projektu

Nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty projektu: jakosciowe i ilosciowe, ich trwatos¢,
w jaki sposéb zaplanowane w projekcie dziatania beda oddziatywaty na odbiorcéw
oraz jaki wptyw beda miaty na srodowisko i spotecznos¢ lokalna. Istotne jest, aby
w jasny i wymierny sposob przedstawic¢ planowane korzysci, jakie w efekcie realiza-
¢ji projektu odniosa jego bezposredni uczestnicy oraz lokalna spotecznos¢.

W przypadku projektow, ktérych celem jest rozwdj organizacji, nalezy pokazac,
w jaki sposéb prowadzone dziatania projektowe wptyna na dalszy rozwdj organi-
zadji, jej przyszte dziatania, osoby, na rzecz ktérych organizacja dziata itp.
Zaktadane rezultaty projektu powinny wynika¢ z opisanych dziatan, pokazywac¢
zmiane, ktéra ma nastapi¢ w wyniku realizacji projektu. Rezultat jest tym, co wynik-
nie z podjetych dziatan. Powinien by¢ wymierny i realny do osiagniecia.

Przyktad projektu na rozwéj podmiotu

Rezultaty ilosciowe:

+ liczba nowych wolontariuszy: 10,

« liczba cztonkéw uczestniczqcych w szkoleniach: 14,

 liczba zorganizowanych szkolen: 5,

« zaadaptowanie 1 pomieszczenia na potrzeby pokoju doradczego,
«  zakupienie 1 drukarki.

Rezultaty jakosciowe:
«  podniesienie kompetencji 13 cztonkdw organizacji w obszarze pracy z dzie¢mi
i mfodziezq,



«  profesjonalizacja organizacji w zakresie Swiadczonych ustug,
+ rozszerzenie katalogu dziatan organizadji,
«  podniesienie poziomu swiadczonych ustug.

Przyktad projektu na realizacje dziatan w obszarze pozytku publicznego

Rezultaty ilosciowe:

+ liczba 0sob biorqcych udziat w warsztatach organizowanych w ramach projektu: 25,
« liczba wydanych certyfikatow: 25,

« liczba godzin doradztwa: 30,

« liczba uczestnikéw festynu: 60,

 liczba stworzonych grup samopomocowych: 2,

 liczba godzin zorganizowanych warsztatéw: 16,

 liczba zorganizowanych wydarzeri na rzecz lokalnej spotecznosci: 3.

Rezultaty jakosciowe:

«  zwiekszenie Swiadomosci uczestnikéw na temat zdrowego stylu Zycia,

+  zwiekszenie umiejetnosci uczestnikow w zakresie udzielania pierwszej pomocy,
«  zwiekszenie motywacji mieszkaricéw do podejmowania aktywnosci spotecznej,
«  zmiana postaw uczestnikow projektu w aspekcie ekologicznych zachowan,

«  promocja lokalnej historii i tradycji wsréd spotecznosci lokalnej.

Przyktadowe sposoby mierzenia rezultatéw: ankiety ewaluacyjne, listy obecno-
sci ze spotkan, zainteresowanie mediéw - ilos¢ informacji, artykutéw o projekcie
w mediach, dokumentacja fotograficzna itp.

Pole: Czy w prowadzone dziatania beda zaangazowani partnerzy i/lub wolon-
tariusze?

Istotne jest to, czy do dziatarh w projekcie wnioskodawca zaprosit partneréw oraz
czy przewidziat udziat wolontariuszy. Partnerami moga by¢, np.: lokalne instytucje,
firmy, inne organizacje pozarzadowe, ktdre przyczynia sie do realizacji projektu,
a tym samym do osiggniecia zamierzonego celu i zaplanowanych rezultatéw.

Jezeli projekt przewiduje udziat partneréw i wolontariuszy, nalezy ich wymienig,
opisac oraz okresli¢, jakie zadania beda realizowali.

W trakcie oceny brane bedzie pod uwage to, czy udziat wolontariuszy w projek-
cie jest znaczacy i realny, czy angazuja sie na kazdym etapie realizacji projektu,
czy sg wiaczani w istotne dziatania, a ich rola jest jasno okreslona. Ocenie pod-
dawane bedzie réwniez to, w jaki sposéb w ramach projektu przewiduje sie
wykorzystywanie zasobow lokalnego srodowiska - czy wptynie ono na jako$¢
i efektywnosc dziatan.
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Przyktad projektu na rozwéj podmiotu: Do realizagji projektu zostanqg zaangazo-

wani nastepujqcy lokalni partnerzy: Stowarzyszenie ,,Moja Gmina” oraz Gminny Osro-

dek Kultury.

Stowarzyszenie ,Moja Gmina” w projekcie przyczyni sie do realizacji nastepujqcego za-

dania: przeprowadzenie 2 warsztatéw dla mtodziezy na temat mozliwosci, jakie daje

wolontariat. Gminny Osrodek Kultury udostepni sale na organizacje warsztatéw

oraz teren zielony na organizacje wydarzenia podsumowujqcego projekt.

Ponadto w projekcie przewiduje sie udziat 8 wolontariuszy, ktérzy bedq realizowac na-

stepujqce czynnosci:

«  pomoc w organizacji wydarzenia podsumowujgcego, w tym rozwieszanie plaka-
téw, udzielanie informacji w punkcie informacyjnym podczas wydarzenia;

« pomoc w obstudze warsztatéw, w tym przygotowanie materiatéw na warsztaty,
przygotowanie poczestunku;

. itp.

Pole: llu wolontariuszy wiaczy sie w realizacje projektu?

Nalezy okredli¢ liczbe wolontariuszy zaangazowanych w realizacje projektu.
Z wolontariuszami na etapie realizacji projektu powinny zosta¢ podpisane umo-
wy o prace w charakterze wolontariusza, a ich czas pracy na rzecz projektu musi
zosta¢ wykazany na kartach ewidencji czasu pracy wolontariusza. Praca wolonta-
riuszy moze stanowi¢ wktad wiasny wnioskodawcy do projektu.

Pole: Opis promocji i upowszechniania

Promocja powinna by¢ prowadzona zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulami-
nie konkursu. Nalezy opisa¢, gdzie i w jaki sposéb wnioskodawca bedzie promowat
swoj projekt, jakie wykorzysta w tym celu narzedzia, gdzie i w jaki sposéb beda
rozpowszechniane informacje i materiaty dotyczace projektu, z jakimi mediami lo-
kalnymi wnioskodawca bedzie wspétpracowat. Nalezy réwniez wymienié¢ wszyst-
kie mozliwe kanaty promodji projektu.

Pole: Skad dowiedziates sie o konkursie Fundusz Inicjatyw Obywatelskich
- Slaskie Lokalnie?

Nalezy wybra¢ jedna lub wiecej odpowiedzi z przedstawionej listy. Odpowiedz
na omawiane pytanie nie ma wptywu na ocene projektu.



Whiosek o dofinansowanie: Czes¢ lli

Rodzaje kosztow

Tworzac budzet projektu, w pierwszej kolejnosci nalezy zapoznac sie z zasadami
dotyczacymi kosztéw kwalifikowanych (czyli tych, ktére moga zosta¢ pokryte
w ramach projektu) oraz katalogiem kosztéw niekwalifikowanych (ktére nie moga
by¢ pokrywane ani z dotacji, ani w ramach wktadu wtasnego). Zasady te zostaty
zawarte w pkt. IV.3 i IV.4 Regulaminu.

Wydatek w ramach projektu jest kwalifikowalny, o ile spetnia nastepujace warunki:

-+ zostat poniesiony w okresie realizacji projektu — oznacza to, ze dokument (np.
faktura, rachunek) musi zosta¢ wystawiony z datg mieszczaca sie w okresie re-
alizacji projektu, a takze zaptacony w catosci w tym czasie;

+ jest niezbedny do realizacji projektu — oznacza to, ze wydatek musi by¢ bezpo-
Srednio zwigzany z realizowanymi dziataniami, poniesiony w zwiazku z realiza-
cja danego projektu, przyczyniac sie do realizacji zatozonych w projekcie ce-
I6w; na etapie konstruowania budzetu oznacza to réwniez, ze nalezy pamietac
o zachowaniu spéjnosci pomiedzy opisem dziatar a budzetem;

« jest racjonalny i efektywny — oznacza to, ze wydatek nie jest zawyzony w sto-
sunku do cen i stawek rynkowych, jest realnie skalkulowany w oparciu o ceny
rynkowe oraz zaktada dazenie do uzyskania zatozonych efektéw przy jak naj-
nizszej kwocie wydatku;

. zostat faktycznie poniesiony — oznacza to, ze dany wydatek zostat optacony
w terminie wskazanym przez wystawce dokumentu ksiegowego (faktury/ra-
chunku), czyli nastapit faktyczny przeptyw pienigdza, udokumentowany prze-
lewem bankowym lub raportem kasowym;

« udokumentowany — oznacza to, ze wydatek jest potwierdzony odpowiednim
dokumentem ksiegowym (faktura/rachunek), opisanym w sposéb okreslony
przez Operatora;

« przewidziany w budzecie - oznacza to, ze wydatek zostat zaplanowany i ujety
w budzecie projektu na etapie sktadania wniosku do konkursu;

« zgodny z obowiagzujacymi przepisami prawa.

Koszty kwalifikowalne dziela sie na dwie kategorie:
«  koszty wynikajace ze specyfiki projektu (koszty bezposrednie),
+ koszty administrowania projektem (koszty posrednie).

Koszty bezposrednie (koszty wynikajace ze specyfiki projektu) zwigzane s3 z za-
planowanymi dziataniami i odbiorcami. W programie przewidziano dwa rodzaje
dotacji: na realizacje projektu w obszarze dziatalnosci pozytku publicznego oraz na
rozwéj mtodego podmiotu.
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W przypadku dotacji na realizacje projektu w obszarze dziatalnosci pozytku
publicznego, przyktadowe koszty bezposrednie moga by¢ nastepujace:

koszty zwigzane z personelem merytorycznym (w tym np.: treneréw, eks-
pertow, specjalistow realizujacych zadania w ramach projektu) — z dotacji
mozna sfinansowac wszystkie sktadniki wynagrodzenia (wynagrodzenie
netto, zaliczke na podatek dochodowy, sktadki na ubezpieczenie spotecz-
ne); nalezy pamieta¢, ze kwota wpisana do budzetu stanowi¢ bedzie koszt
catkowity (obejmujacy wszystkie sktadniki), a kwota, jaka pracownik lub
zleceniobiorca otrzyma w formie wynagrodzenia, bedzie pomniejszona
o nalezne sktadki na ubezpieczenie i zaliczke na podatek dochodowy;
koszty zwigzane z podrézami — nalezy pamietac, ze z dotacji bedzie mozna sfinan-
sowac koszty podrézy stuzbowych oséb zatrudnionych na podstawie umow
cywilnoprawnych, o ile w umowach tych przewidziana zostanie taka mozliwos¢;
koszty zwigzane z zakupem materiatéw;

koszty zwigzane z udziatem adresatéw projektu (w tym np. materiaty szkole-
niowe, wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, odziez, zywno$¢, zakwa-
terowanie, przejazd beneficjentéw, nagrody dla beneficjentéw w konkursach
do wysokosci 100 zt/osoba® itp.);

koszty zwigzane z dziataniami promocyjnymi zadania (w tym m.in.: plakaty,
ulotki, ogtoszenia prasowe itp.).

Powyzszy katalog nie ma charakteru zamknietego — wazne jest, aby wydatki zapla-
nowane w projekcie byty spojne z zaplanowanymi dziataniami, racjonalne, skalku-
lowane w oparciu o stawki rynkowe, niezbedne dla realizacji projektu.

Z kolei w przypadku dotacji na rozwéj mtodego podmiotu, mozliwe jest finanso-
wanie wytacznie nastepujacych wydatkéow:

zakup sprzetu biurowego, sprzetu zwigzanego z obszarem dziatar organizacji,
oprogramowania komputerowego, oprogramowania ksiegowego;

adaptacja lokalu — koszty te sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze podmiot ma
prawo wykorzystywac lokal dla swojej dziatalnosci przez okres co najmniej 6
miesiecy po zakonczeniu projektu; przed podpisaniem umowy o dofinanso-
wanie konieczne bedzie przedtozenie dokumentu potwierdzajacego to prawo;
podniesienie kwalifikacji pracownikéw lub wolontariuszy, czyli na przykiad
szkolenia, kursy, szkolenia e-learningowe, doradztwo;

czesciowe finansowanie kosztow osobowych zwigzanych z obstuga ksiegowa,
prawng lub informatyczna;

poszerzenie zakresu $wiadczonych ustug;

pomoc w opracowaniu merytorycznych planéw rozwoju (w tym réwniez zwia-
zanych z przyznana dotacja) na okres co najmniej 12 miesiecy — koszty na ten
cel nie moga przekroczy¢ 10% dotacji.

3 Nagrody moga by¢ przyznawane wytgcznie w konkursach z dziedziny nauki, kultury, sztuki, dziennikarstwa i sportu
- gdyz tylko w tych przypadkach osoby, ktére je uzyskaja, nie bedg zobowiazane do uiszczenia podatku dochodowe-
go. Kwalifikowalne sg wytacznie nagrody o charakterze rzeczowym.

30



Nalezy zwréci¢ uwage, ze dotacja ma stuzy¢ rozwojowi organizacji. Zaplanowane
wydatki musza wiec w sposéb trwaty wzmacnia¢ podmiot i jego kadre.

W odniesieniu do wszystkich rodzajéw projektow (nakierowanych na rozwéj oraz
na realizacje dziatarh w obszarze pozytku publicznego) wazne jest, czy jako wnio-
skodawca masz prawo do prowadzenia dziatar zwigzanych z trwatym montowa-
niem sprzetu na terenie lub w pomieszczeniach nalezacych do kogos innego.
Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie konieczne bedzie przedtozenie
Operatorowi dokumentu potwierdzajacego prawo do wykonania tego rodzaju
dziatan. Musisz takze pamietac, ze jako realizator projektu bedziesz zobowigzany
do niezbywania rzeczy zakupionych z dotacji w okresie 5 lat od dnia dokonania
zakupu (nie bedziesz mogt ich przekazac ani sprzeda¢ nikomu innemu).

Koszty posrednie (koszty administrowania projektem):

«  koszty zwigzane z koordynacja,

+  koszty rozliczenia projektu, w tym koszty ksiegowosci (wyfacznie dla mtodych
podmiotéw i grup nieformalnych dziatajacych przy innych podmiotach; grupy
nieformalne dziatajgce samodzielnie nie mogg sfinansowac kosztéw zwigza-
nych z rozliczaniem dotagji),

+  koszty zwigzane z utrzymaniem pomieszczen (np. czynsz, media, sprzatanie),

+  koszty teleinformatyczne (telefon, Internet),

«  zakup materiatéw biurowych,

« opfaty pocztowe,

«  koszty przelewdw bankowych.

Koszty posrednie s zwigzane z obstuga projektu. Nie dotycza bezposrednio
odbiorcéw projektu, ale sg niezbedne dla sprawnej realizacji dziatan.

Koszty posrednie pokrywane z dotacji tacznie nie moga przekroczy¢ 20% kwoty
przyznanej dotacji. Zasada ta dotyczy wszystkich wnioskodawcow.

Przyktad: Dotacja = 4500 zt, koszty administracyjne = 20% dotacji, czyli 20%
x 4500 zt =900 zt

Wazne jest jednak to, ze jesli wniosek sktadasz jako grupa nieformalna dziatajaca
wspolnie z innym podmiotem, to koszty rozliczania dotacji ponoszone przez ten
podmiot nie moga przekroczy¢ 10% dotadji.

Przyktad: Dotacja = 4500 zt, koszty rozliczania projektu = 10% dotacji, czyli 10%
x 4500 zt = 450 zt

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT,
wszelkie koszty, jakie zostaty wskazane w kosztorysie stanowigcym zatacznik
do umowy, sa kosztami brutto. Aktem prawnym, w oparciu o ktéry nalezy bada¢
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mozliwos¢ odzyskania podatku VAT, jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug (Dz.U.z 2011 . Nr 177, poz. 1054, z pézn. zm.).

Pewnych rodzajéw wydatkéw nie mozna finansowac w ramach projektu. Ich petny
katalog znajduje sie w Regulaminie konkursu, w czesci dotyczacej wydatkéw nie-
kwalifikowanych. Konstruujac budzet projektu, pamietac nalezy, ze niekwalifiko-
walne rodzaje kosztéw nie mogg zostac sfinansowane z dotacji ani w ramach wkfa-
du wiasnego.

Szczegdlnie uwage nalezy zwréci¢ na zakaz finansowania z dotacji srodkéw trwa-
tych. W ramach projektu nie mozna wiec kupowac srodkéw o wartosci przekracza-
jacej 3.500,00 zt. Pamietac jednak nalezy, ze kazdy podmiot moze mie¢ w tym za-
kresie inne wewnetrzne uregulowania, zgodnie z ktérymi przedmioty o nizszej
wartosci mogg zostac¢ uznane za Srodek trwaty.

Wkiad wiasny
Na koszty projektu sktada sie dotacja oraz srodki wtasne w wysokosci co najmniej
10% wartosci dotacji.

wartos¢ dotacji = wartos¢ projektu — wktad wiasny (min. 10% dotacji)
wartos¢ projektu = wartos¢ dotacji + wktad wiasny (min. 10% dotacji)

Przyktad 1:
5000 zt dotacji + 500 zt wktadu wtasnego (10% dotacji) = 5500 zt (wartos¢ projektu)
Przyktad 2:
1500 zt dotacji + 450 zt wktadu wtasnego (30% dotacji) = 1950 zt (wartos¢ projektu)

Wktad wiasny moze mie¢ forme finansowa lub niefinansowa:

- Wkiad wiasny finansowy to srodki finansowe, ktére organizacja deklaruje jako
wiasny udziat w realizacji projektu. Srodki na finansowy wkfad wtasny moga
pochodzi¢ np. z uzyskanych darowizn, sktadek cztonkowskich czy od innych
sponsoréw.

«  Wktad wtasny w formie niefinansowej moze mie¢ wytacznie charakter wktadu
osobowego, niepowodujacego powstania faktycznego wydatku pienieznego.
Jako $rodki wtasne osobowe wnoszona moze by¢ wiec tylko nieodptatna do-
browolna praca (wolontariat). Moze by¢ ona swiadczona zaréwno przez czton-
kéw danej mtodej organizacji pozarzadowej, jak i wolontariuszy niebedacych
cztonkami danej organizadji.

Nie ma mozliwosci wnoszenia tzw. wktadu rzeczowego, czyli np. wyceny potencjal-
nych kosztéw wynajmu lokalu, jezeli wnioskodawca korzysta z niego nieodptatnie.
Zasoby te nalezy opisa¢ w punkcie wniosku ,Zasoby Realizatora”, ale nie nalezy
uwzglednia¢ ich w budzecie.



Mtode podmioty oraz grupy nieformalne dziatajace przy innym podmiocie moga
wnosi¢ do projektow wkiad finansowy lub/i niefinansowy. Mozliwe jest wniesienie
wkfadu w catosci w formie finansowej, w catosci w formie niefinansowej lub tez
czesciowo w formie finansowej i niefinansowej. Grupy nieformalne dziatajace sa-
modzielnie moga wnosi¢ wkiad wytgcznie w postaci niefinansowej (wycena pracy
wolontariackiej).

Podczas rozliczania projektu, Realizatorzy beda zobowiagzani do formalnego udo-
kumentowania wykazanego wkfadu wtasnego (zaréwno finansowego, jak i osobo-
wego).

Wktad wtasny moze by¢ wykazany zaréwno w ramach kosztéw bezposrednich (wy-
nikajacych ze specyfiki projektu), jak i posrednich (kosztéw administrowania pro-
jektem). Uwaga: wktad wtasny nie musi by¢ wykazywany w kazdej pozycji budze-
towe;j.

W przypadku wykazywania wktadu wtasnego finansowego w ramach kategorii
kosztéw posrednich, wykazywac¢ mozna koszty zwigzane z koordynacja, ksie-
gowoscia, zakupem materiatéw biurowych, optatami za telefon, optatami
pocztowymi, kosztami utrzymania pomieszczen itp. Nalezy jednak pamietag,
ze w ramach projektu nie ma mozliwosci wykazywania catosci kosztow admini-
stracyjnych ponoszonych przez Wnioskodawce, a jedynie tych, ktére zwigzane
sq z realizacja projektu oraz sa faktycznie ponoszone. Oznacza to, ze jezeli
organizacja nie ptaci za wynajmem lokalu, z ktérego korzysta (ma podpisana
umowe bezptatnego uzyczenia), to nie ma mozliwosci wykazania wynajmu
jako wktadu witasnego finansowego. Nie ma tutaj faktycznego przeptywy pie-
nigdza, ani tez dokumentu ksiegowego, ktéry wskazywatby zobowigzanie
finansowe wobec wynajmujacego. Co wiecej - jesli organizacja realizuje w loka-
lu kilka projektéow, to jako wktad wtasny nie moze wykazac catosci kosztow
utrzymania lokalu, ale proporcjonalnie tylko te cze$¢, ktéra dotyczy realizowa-
nego projektu.

Przyktadowe kalkulacje wyceny wktadu wtasnego

Zaktadamy, ze Organizacja realizuje jednoczesnie dwa projekty i prowadzi dzia-
talnos¢ statutowa oraz otrzymata dotacje w konkursie FIO — Slgskie Lokalnie.
Wszystkie projekty w okreslony sposéb eksploatuja placéwke organizacji, dlate-
go tez koszty state (np. czynsz, telefon, ksiegowos¢) powinny zostac podzielone
proporcjonalnie do poziomu eksploatacji w ramach danego projektu/dziatalno-
$ci. Wtedy jako wktad wiasny do projektu mozna wykazac tylko te czed¢, ktora
dotyczy realizacji projektu w ramach FIO - Slaskie Lokalnie.

Kalkulacja kosztow mozliwych do wykazania musi zosta¢ oparta na odpowied-
nim wskazniku. Moze nim by¢ np. liczba 0oséb zaangazowanych w realizacje da-
nego projektu w stosunku do ogétu 0séb zaangazowanych w realizacje dziatan
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organizacji, stosunek powierzchni biura projektu do powierzchni uzytkowej biura
wykorzystywanej przez organizacje na prowadzong dziatalnos¢, czy w przypadku
ksiegowosci — stosunek ilosci dokumentéw ksiegowych rozliczanych w ramach
projektu do ogdlnej ilosci dokumentéw ksiegowych rozliczanych w organizadiji.
Ponizej zamieszczono przykfady kalkulacji kosztéw posrednich.

Przyktad 1: Organizacja ptaci miesieczny czynsz za biuro w wysokosci 500,00zt.
Realizuje 3 projekty, w tym projekt FIO - Slaskie Lokalnie oraz dziatalno$¢ statuto-
wa. Zaktadamy, ze do obstugi projektu 1 zaangazowana jest 1 osoba, projektu 2
-1 osoba, projektu FIO - Slaskie Lokalnie - 2 osoby oraz do dziatalnosci statutowej
1 osoba. Lacznie w dziatania organizacji zaangazowanych jest 5 0séb. Przyjmujac
kalkulacje oparta na wskazniku liczby zaangazowanych oséb do obstugi danego
projektu, wysokos¢ wktadu wtasnego obliczamy nastepujaco:

Liczba os6b zaangazownie w realizacji danego projektu

*wysokos¢ czynszu
Liczba os6b zaangazowanych w realizacje wszystkich dziatan organizacji

Dla projektu FIO - Slaskie Lokalnie mozliwa wysokos¢ kosztéw do wykazania w ra-
mach projektu wyniesie 200,00zt

* 500,00zt =200,00zt

Przyktad 2: Organizacja ptaci miesieczny czynsz za biuro w wysokos$ci 500,00zt
za 80m2 powierzchni uzytkowej. Realizuje 3 projekty, w tym projekt FIO - Sla-
skie Lokalnie oraz dziatalnos¢ statutowa. Zaktadamy, ze na realizacje projektu
FIO - Slaskie Lokalnie wykorzystywana jest powierzchnia 25m2. Przyjmujac kal-
kulacje oparta na wskazniku stosunku powierzchni wykorzystywanej do reali-
zacji projektu do ogdlnej powierzchni uzytkowej biura, wysokos¢ wktadu wia-
snego obliczamy nastepujaco:

Powierzchnia biura wykorzystywana do realizacji danego projektu

*wysokos¢ czynszu
Powierzchnia catkowita biura wykorzystywana do realizacji dziatan organizacji

Dla projektu FIO - Slaskie Lokalnie mozliwa wysokos¢ kosztéw do wykazania
w ramach projektu wyniesie 120,00 zt.

z_f) * 500,002zt = 156,25z}

Przyktad 3: Organizacja pfaci miesieczny rachunek za obstuge ksiegowa biura rachun-
kowego w wysokosci 400,00zt za rozliczenie 40 dokumentéw ksiegowych miesiecznie.
Zakfada sig, ze w ramach projektu FIO - Slaskie Lokalnie rozliczanych bedzie $rednio-
miesiecznie 12 dokumentéw ksiegowych. Przyjmujac kalkulacje oparta na wskazniku

stosunku ilosci dokumentéw ksiegowych w ramach projektu do ogétu dokumentéw

ksiegowych, wysoko$¢ wktadu wiasnego obliczamy nastepujaco:



Liczba dokumentéw ksiegowych rozliczonych w ramach danego projektu

*kwota rachunku za ksiegowos¢
liczba wszystkich dokumentéw ksiegowych rozliczonych w ramach organizacji

% * 400,00z} = 120,00z}

Podobnych kalkulacji mozemy réwniez dokona¢ w przypadku optat za telefon,
Internet.

Tabela. Wzor przyktadowej kalkulacji kosztow kwalifikowanych w ramach pro-
jektu FIO - Slaskie Lokalnie

Kalkulacja kosztow statych za miesiac: wrzesien 2014

Nr dokumentu ksiegowego: FV/rachuneknr.........
Rodzaj wydatku: czynsz

Kwota dokumentu brutto: 500,00

Liczba pracownikéw w organizacji: 5

Liczba pracownikéw w projekcie: 2
fv%/%tsell(iivtzl:glfrc:;g:alna w ramach projektu FIO 5/2*500,00 2t = 200,00 2t

W przypadku ksiegowosci, optat za telefon, Internet, czy kosztéw najmu lokalu
mozliwe jest réwniez podpisanie osobnych uméw na realizacje tych ustug, ktére
beda obejmowaty tylko dziatania realizowane w ramach projektu finansowanego
ze $rodkéw FIO - Slaskie Lokalnie. Nie ma wtedy koniecznosci przedstawiania do-
datkowych kalkulacji kosztow. Nalezy jednak pamietac, aby koszty te byty racjonal-
ne, stanowity odpowiedni procent ogétu kosztéw ponoszonych przez organizacje
oraz odnosity sie tylko i wytacznie do dziatan projektowych. W takim przypadku,
konieczne jest:

« podpisanie osobnej umowy z biurem rachunkowym/osoba prowadzaca ksie-
gowos¢, na prowadzenie ksiegowosci projektu w ramach FIO - Slaskie Lokal-
nie;

« podpisanie osobnej umowy na telefon/Internet lub zakup karty na dotadowa-
nie telefonu, ktéry bedzie stuzyt wylacznie obstudze projektu w ramach FIO

— Slaskie Lokalnie;
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« podpisanie umowy na wynajem pomieszczenia (biura), w ktérym beda realizo-
wane wytacznie dziatania w ramach FIO - Slaskie Lokalnie.

Jak wyceni¢ prace wolontariusza?

Koszty pracy wolontariuszy okresli¢ mozna w dwojaki sposéb. Mozna postuzy¢ sie
wskaznikami Gtéwnego Urzedu Statystycznego, poréwnujac wartos¢ godziny jego
pracy do kosztu rynkowego godziny przepracowanej na podobnym stanowisku
przez ptatnego pracownika lub tez do $redniej pensji pracownika
w swojej organizadji. Oto kilka przyktadéw takich kalkulagji:

Tabela. Przyktadowe kalkulacje wyceny godziny pracy wolontariusza

Rodzajswiadczenia | Kalkulacja Zrédto danych Wycena stawki za
wolontariusza godzine Swiadczen
Lp wolontariusza na
danym stanowisku
Swiadczenie Najnizsze krajowe GUS 10,00zt
wolontariusza wynagrodzenie www.stat.gov.pl
niewymagajqce w 2014r: 1680,00
specjalnych kwali- zt/m-c
1 fikacji (np. pomoc
biurowa, pomoc 1680,00 zt/ 160h
w organizagji pracy w miesiqcu =
wydarzer, obstuga 10,50zt/h
szkolen)
Swiadczenie Srednie wynagro- strony www 120,00zt
wolontariusza o dzenie rynkowe icennikiréznych
wysokich kompe- za godzine pracy biur ttumaczen
tencjach, zblizone ttumacza jezyka/
) do pracy w wolnym trenera:
zawodzie (np. 120,00 - 150,00zt/h
trener, ttumacz).
Swiadczenie Przecietne mie- GUS 40,00zt
wolontar{‘usza sieczpe wynagro- www.statgov,pl
wymagajqce okre- dzenie w edukacjiw
Slonych kompeten- 2013r:3719,11zt/m-c
3 ¢ji, poréwnywalne z
pracq wykwalifiko- 3719,11zt/92h
wanego pracowni- pracy w miesiqcu =
ka (np. nauczyciel, 40,43zt/h
koordynator
projektu)




Przyjeta kalkulacja powinna by¢ kazdorazowo udokumentowana za pomoca nieza-
leznego zrédta potwierdzajacego warto$¢ godziny pracy wolontariusza. Moze to
by¢ np. wydruk ze strony www cennika, dane GUS itp. Dokumenty te nalezy ko-
niecznie przechowywac w dokumentacji projektowej. Wycene godziny pracy wo-
lontariusza oraz kalkulacje nalezy ujmowac¢ w karcie ewidencji aktywnosci wolon-
tariusza.

Wktad wtasny w postaci nieodptatnego $wiadczenia pracy przez wolontariusza nie
jest wykazywany w ksiegach finansowych. Nie jest on przychodem organizacji,
a takze nie moze by¢ uznany za koszt organizacji.

Wktad wiasny niefinansowy (osobowy) rozliczany jest tylko w sprawozdaniu finan-
sowym przedstawianym Operatorowi. Organizacja przechowuje dokumentacje
pracy wolontariusza tak dtugo, jak dokumentacje finansowa.

Ubezpieczenie wolontariusza, koszty podrézy i diet

Waznym elementem wspotpracy z wolontariuszami jest obowigzkowe za-

pewnienie wolontariuszowi ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wy-

padkéw. Obowiazek ten wynika z Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie. Obowiazku tego mozna dopetni¢ na trzy sposoby, w zalez-

nosci od dtugosci trwania umowy wolontariackiej, ktéra podpisalismy z wo-

lontariuszem:

+ W przypadku podpisania umowy wolontariackiej z wolontariuszem na
okres krétszy niz 30 dni, organizacja ma obowigzek wykupi¢ wolontariu-
szowi w dowolnej firmie ubezpieczeniowej ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdw.

« W przypadku podpisania z wolontariuszem umowy na okres powyzej 30
dni na czas nieokreslony, organizacja ma obowiazek ubezpieczy¢ wolon-
tariusza od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw przez okres pierwszych
30 dni trwania umowy.

« Jezeli natomiast okres wspotpracy z wolontariuszem jest dtuzszy niz 30
dni i umowa wolontariacka zostata zawarta na czas okre$lony, ubezpie-
czenie NNW wolontariusza gwarantuje panstwo polskie (podstawa praw-
na: ustawa o zaopatrzeniu z tytutu wypadkdéw lub choréb zawodowych
powstatych w szczegdlnych okolicznosciach Dz.U. z 2002 r. Nr 199, poz.
1674). W takiej sytuacji organizacja jest zwolniona z obowigzku dodatko-
wego ubezpieczenia wolontariusza od nastepstw nieszczesliwych wy-
padkéw, a wolontariusz jest objety ubezpieczeniem od pierwszego dnia
obowigzywania umowy.
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Tabela. Obowiazek wykupienia ubezpieczenia NNW wolontariusza

Czas trwania umowy Obowiazek ubezpie- Koszt dla organizacji
wolontariackiej czenia wolontariusza
do 30 dni TAK TAK
TAK - przez pierw-
powyzej 30 dni na czas sze 30 dni obowia- TAK
nieokreslony zywania umowy
wolontariackiej
powyzej 30 dni na czas okre$lony NIE NIE

Na etapie przygotowywania wniosku o dotacje, nalezy przewidzie¢, jak dtugo be-
uwzgledni¢ koszt ubezpieczenia wolontariuszy w budzecie projektu. W innym wy-
padku organizacja bedzie musiata ponosi¢ koszt ubezpieczenia ze srodkéw wia-
snych. Nalezy réwniez pamieta¢, ze nieobjecie wolontariusza ubezpieczeniem
NNW skutkowac bedzie niezakwalifikowaniem wktadu wiasnego w postaci wolon-
tariatu.

Z ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie wynika réwniez obo-
wigzek zwrotu wolontariuszowi kosztéw podrézy stuzbowych i diet. Jezeli w ra-
mach projektu przewiduje sie delegowanie wolontariusza na wyjazdy poza miej-
scowos$¢, w ktérej zgodnie z umowa wolontariacka $wiadczy on swoje ustugi,
konieczne jest zabezpieczenie w budzecie projektu srodkéw na te przejazdy.
W innym wypadku organizacja bedzie musiata ponosic je ze Srodkéw wtasnych.

Sporzadzanie budzetu projektu

Praca nad budzetem przebiega w kilku etapach:

« spisanie wszystkich planowanych wydatkéw - przeanalizuj zaplanowane dzia-
tania i zastandw sie, jakie kategorie wydatkéw bedziesz musiat sfinansowac
w ramach projektu;

+ okreslenie kosztu kazdego z nich - ustal, ile poszczegdlne rodzaje wydatkéw
beda kosztowaty, zréb rozeznanie (sprawdz dostepne cenniki, zapytaj poten-
cjalnych wykonawcow);

«  zsumowanie kosztéw — podlicz, ile sSrodkéw potrzebujesz na realizacje projektu;

«  okreslenie potencjalnych zrédet finansowania — zdecyduj, co sfinansujesz z do-
tacji, a co whniesiesz do projektu w formie wktadu wiasnego (finansowego
lub niefinansowego w formie wolontariatu);

« skontrolowanie podsumowania i ewentualne wniesienie poprawek — sprawdz,
czy konstrukcja budzetu jest zgodna z regulaminem, czy nie zostaty przekro-
czone obowiazujace limity, czy zaplanowano odpowiednig wysokos¢ wkfadu
wiasnego.



Koszty nalezy podawac w kwotach brutto, czyli ze wszystkimi obcigzeniami wyni-
kajacymi z ich poniesienia, np. ptace pracownikédw wraz z podatkiem i sktadka

na ubezpieczenie spoteczne.

Kazda pozycja budzetowa powinna zawierac¢ informacje o:
jednostce miary (np. sztuka, godzina, osobodzien, miesigc, kilometr; nalezy

unika¢ ogdlnych jednostek typu: komplet, projekt, umowa),

liczbie jednostek niezbednej dla zrealizowania zadania (200 sztuk, 30 osobodni),
koszcie jednostkowym (np. 3 zt / szt.),
w przypadku kosztéw personelu nalezy podac forme zatrudnienia (np. umowa

Zlecenie).

Przyktad:

Lp

A. Koszty
wynikajqce

ze specyfiki
projektu (koszty
bezposrednie)

Jed-
nostka
miary

Liczba
jedno-
stek

Cena
jed-
nostko-
wa

War-
tos¢

Finan-
sowane
z
dotadji

Wktad

wtasny
-finan-

sowy

Wktad
wtasny

-osobo-
wy

Trener prowa-
dzqcy warszta-
ty (3 warsztaty
x8godz.=24
godz.), umowa
Zlecenie

godzina

24

120zt

2880zt

2000zt

880zt

Wyzywienie
dla uczestni-
kéw warszta-
téw - 3 positki/
dzieri (15 0s6b
x2dni=30
osobodni)

osobo-
dzien

30

60 zt

1800zt

1000zt

800zt

Materiaty
szkoleniowe
dla uczestni-
kéw (notatnik +
dtugopis),

15 0s6b

sztuka

10zt

150zt

150 zt

B. Koszty
administrowa-
nia projektem
(koszty
posrednie)

Jed-
nostka
miary

Liczba
jedno-
stek

Cena
jednost-
kowa

Wartos¢

Finan-
sowane
z dotagji

Wktad
wiasny
- finanso-

wy

Wktad
wtasny
- osobo-

Ly
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Koordynator
projektu (2
miesiqce x 40
1. godz./mies. x miesiqc 2 1600zt 3200zt |- - 3200zt
40zt/godz.),
umowa wolon-
tariacka

Ustugi pocz-
towe
2. miesiqc 3 50zt 150z 150z - -

Razem

W Programie Fundusz Inicjatyw Obywatelskich — Slaskie Lokalnie obowigzuja nieco
inne zasady dla réznych rodzajéw wnioskodawcéw. Informacje na ten temat
przedstawiono ponizej:

Jezeli wybrates odpowiedz,A. Organizacja pozarzadowa lub inny uprawnio-
ny podmiot”

Budzet jest podzielony na dwie czesci — pierwsza dotyczy kosztéw wynikaja-
cych ze specyfiki projektu (kosztéw bezposrednich), druga — kosztéw admini-
strowania projektem (kosztéw posrednich).

Pamietac nalezy, ze pokrywane z dotacji koszty administrowania projektem nie
moga przekroczy¢ 20% catej dotadji, tzn. jesli wnioskujesz o dotacje w facznej
wysokosci 4.500 zt, to koszty administrowania pokrywane z dotacji nie moga
przekroczy¢ 900 zt.

Ponadto, jesli chcesz pokry¢ koszty zwigzane z opracowaniem merytorycznego
planu rozwoju, to mozesz z dotacji na ten cel przeznaczy¢ nie wiecej niz 10%
dotacji, tzn. jesli wnioskujesz o dotacje w wysokosci 3.000 z, to kwote 300 zt
mozesz przeznaczy¢ na opracowanie merytorycznego planu rozwoju.

Ostatnie pole (,Czy w ramach projektu przewidziano koszty pomocy na opra-
cowanie merytorycznego planu rozwoju?) bedzie dostepne tylko dla tych
whnioskodawcow, ktérzy w Czesci | wniosku wskazali, ze ubiegaja sie o dotacje
na rozwéj podmiotu.

Jezeli wybrates odpowiedz,B. Grupa nieformalna dziatajaca przy organizacji
pozarzadowej lub innym uprawionym podmiocie”
Budzet jest podzielony na dwie czesci — pierwsza dotyczy kosztéw wynikaja-
cych ze specyfiki projektu (kosztéw bezposrednich), druga — kosztéw admini-
strowania projektem (kosztéw posrednich). W ramach drugiej czesci dodatko-
wo wyodrebnione zostaty koszty rozliczania dotacji.



Pamieta¢ nalezy, ze pokrywane z dotacji koszty administrowania projektem
(tacznie z kosztami rozliczania dotacji) nie moga przekroczy¢ 20% catej dotacji,
tzn. jesli wnioskujesz o dotacje w tacznej wysokosci 4.500 zt, to koszty admini-
strowania pokrywane z dotacji nie moga przekroczy¢ 900 zt.

Przy omawianym rodzaju wnioskodawcéw wprowadzono jeszcze jedno dodat-
kowe ograniczenie. Realizacja projektu przez grupe nieformalng wspdlnie
z podmiotem generuje koszty zwigzane z rozliczeniem po stronie podmiotu.
Srodki zostang przekazane na konto bankowe podmiotu, a ich wydatkowanie
musi zosta¢ odpowiednio udokumentowane, ujete w systemie ksiegowym
oraz sprawozdane. Wszystkie koszty z tym zwigzane, pokrywane z dotacji nie
moga przekroczy¢ 10% dotacji. Oznacza to, ze jesli grupa wnioskuje o kwote
5.000 zt, to maksymalnie 1.000 zt moze przeznaczy¢ na koszty administracyjne,
z czego 500 zt - na koszty zwigzane z rozliczaniem.

Jezeli wybrates odpowiedz, C. Grupa nieformalna”

Budzet jest podzielony na dwie czesci — pierwsza dotyczy kosztow wynikaja-
cych ze specyfiki projektu (kosztéw bezposrednich), druga — kosztéw admini-
strowania projektem (kosztéw posrednich).

Pamietac nalezy, ze pokrywane z dotacji koszty administrowania projektem nie
moga przekroczy¢ 20% catej dotacji, tzn. jesli wnioskujesz o dotacje w facznej
wysokosci 4.500 zt, to koszty administrowania pokrywane z dotacji nie moga
przekroczy¢ 900 zt.

Whniosek o dofinansowanie: Cze$¢ IV

Czes¢ IV wniosku o dofinansowanie obejmuje oswiadczenia. Nalezy sie z nimi zapo-
znac i doktadnie przeanalizowad, czy wszystkie sg zgodne ze stanem faktycznym.
Jedli tres¢ ktéregos punktu jest niejasna — skontaktuj sie z nami.

Gdzie szukac informac;ji?
Dodatkowych informacji mozna szukac na stronie internetowej www.slaskielokalnie.pl.

Ponadto informacji udzielaja tez:

« pracownicy biur partnerskich (kontakty do nich znajdziesz na podanej powy-
zej stronie),

« konsultant infolinii konkursowej (nr telefonu: 881 201 333),

« przedstawiciele Operatora (e-mail: cris@slaskielokalnie.pl).

41



m
=
o
2

o



Dt
O Dt N8




m
=
o
2

G






Aby pozyska¢ srodki nalezy wypetnicwniosek
w generatorze. Terminy naborow, regulamin

i link do generatora dostepne s3 na stronie
www.slaskielokalnie.pl

Gdzie szukac informacji?

£+ Wejdz na strone internetow3 projektu

£+ Skontaktuj sie z nami za posrednictwem
infolinii: . Czynna codziennie
od poniedziatku do piatku w godzinach:

£+ Zwro€ sie do Biura Partnerskiego Programu:

Projekt dofinansowany ze srodkéw
Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich




